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Zavere¢né ustanovenie



Katastralny trad v Ziline vydava tato smernicu &. 04/2009 o zadavani zakaziek na dodanie
tovaru, na uskuto¢fiovanie stavebnych prac ana poskytovanie sluzieb podla § 99 az 102
zdakona NR SR ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni zakona 282/2006 Z. z., zakona ¢. 102/2007 Z. z., zakona ¢. 232/2008 Z. z.
a zakona €. 442/2008 Z. z. v podmienkach verejného obstaravatel’a.

1.1.

1.2.

1.3.

14.

CL L

VSeobecné ustanovenia a predmet upravy

Katastralny urad v Ziline (d’alej len , KU v Ziline“) je podla § 6 ods. 1 pism. a zékona

NR SR ¢. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonoV V zneni zakona 282/2006 Z. z., zakona ¢. 102/2007 Z. z., zakona ¢. 232/2008

Z. 7. a zakona €. 442/2008 Z. z. (dalej len ,,ZOV*) verejnym obstaravatel’'om, ktory je

povinny pri zaddvani zdkaziek postupovat’ podla prisluSnych ustanoveni citované¢ho

zéakona.

Predmetom tpravy (§ 1 ods. 1 ZVO) ZVO je

1.2.1. verejné obstaravanie zékazieck na dodanie tovaru, =zakaziek na
uskutocnovanie stavebnych prac, zékaziek na poskytovanie sluZzieb,

1.2.2. koncesie na stavebné prace,

1.2.3. sutaz navrhov,

1.2.4. sprava o verejnom obstaravani.

Verejnym obstardvanim (§ 2 ZVO) su postupy podla ZVO, ktorymi sa zadavaju

zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutoCnenia stavebnych prac, zékazky na

poskytovanie sluzieb, koncesie a stitaz navrhov.

Zakazkam za ucelom ZVO je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretda medzi jednym

alebo viacerymi verejnymi obstardvatelmi na jednej strane alebo viacerymi UspeSnymi

uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby (§ 3 ZVO).

1.4.1 Zékazka na dodanie tovaru na tcely ZVO je zakazka, ktorej predmetom je kupa,
lizing, kaipa tovaru na splatky alebo prendjom tovaru s moznostou alebo bez
moznosti odklipenia; moZe zahfiiat’ aj ¢innosti spojené s umiestenim a montazou
tovaru.

1.4.2. Zékazka na uskuto¢fiovanie stavebnych prac na ucely ZVO je zakazka, ktorej
predmetom je uskutoCnenie stavebnych prac, alebo vypracovanie projektovej
dokumentacie a uskuto¢nenie stavebnych prac stvisiacich s niektorou z ¢innosti
uvedenych v prilohe €. 1, alebo uskuto¢nenie stavby. Stavba na ucely ZVO je
vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spiita ekonomicka funkciu,
a uskutoc¢nenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného obstaravatel’a.

1.4.3. Zékazka na poskytované sluzby na ucely ZVO je zakazka , ktorej predmetom je
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 2 alebo 3 ZVO, okrem zakazky
uvedenej v bodoch 1.4.1 a1.4.2. Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby podl'a prilohy ¢. 2 alebo 3 ZVO a ktord zahfiia ako vedl'ajSiu Cinnost’
stavebné prace podla prilohy €. 1, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby.
Zakazka, ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby podl'a priloh
¢. 2 a3 ZVO, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladana
hodnota sluzby prevySuje predpokladant hodnotu tovaru.



1.5.

1.6.

1.7.

1.4.4. Pri zadavani zdkaziek musi mat’ zmluva pisomnia formu. Pri zadavani zdkazky
S nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy, okrem pripadov, ak
to vyzaduje iny vSeobecne zadvizny pravny predpis, napr. pri uzatvarani poistnej
zmluvy podl'a OZ.

Povinnost’ aplikovat’ postupy podl'a ZVO sa vztahuje, ak na zadanie zakaziek budu

vynakladané financné prostriedky bez ohPadu na ich zdroj, ¢i sa bude jednat’ o vlastné

zdroje, prostriedky zo $tatneho rozpoétu, zo $trukturalnych fondov EU alebo Kohézneho
fondu a pod.

Postupy verejného obstardvania, ktoré sa pouzivaji pri uzatvarani zmlav, sa oznacuju

z hladiska finanénych limitov (§ 4 ZVO) v zavislosti na predpokladanej hodnote

zakazky ako:

1.6.3. nadlimitna zakazka,

1.6.4. podlimitna zékazka,

1.6.5. podprahova zakazka,

1.6.6. zakazka s nizkou hodnotou.

Tato smernica upravuje konkrétne postupy pri obstardvani podprahovych zakaziek

a zakaziek s nizkymi hodnotami.

Predpokladand hodnota zékazky ( § 5 ZVO):

1.7.1. sa urCuje ako cena bez dane zpridanej hodnoty (dalej len ,,DPH®).
Predpokladana hodnota zakazky vychadza z ceny, za ktora sa obvykle na trhu
predava rovnaky porovnatel'ny predmet zékazky v ¢ase obstaravania,

1.7.2. do predpokladanej hodnoty zékazky sa zahria aj:
1.7.2.1. hodnota opakovanych plneni, ak sa planuji zabezpecit,
1.7.2.2. vsetky formy opcii a vetky pripadné predizenia zmluvy,
1.7.2.3. predpokladand hodnota tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel’

poskytne v stuvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac,
1.7.3. do predpokladanej hodnoty zakazky sa pri uskuto¢tiovani stavebnych prac
nezahriaju také dodavky tovaru alebo poskytnutie sluzieb, ktoré nie su
nevyhnutné na splnenie zmluvy na stavebné prace,
1.7.4. vpripade, ak je uskutoCnenie stavebnych prac, uskutoCnenie sluzieb alebo
dodavka tovaru rozdelena na niekolko casti v ramci zaddvania zikazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnych zmluvy, predpokladana hodnota
zéakazky sa ur¢i ako sucet predpokladanych hodnot vSetkych casti,
1.7.5. v pripade, ak ide o lizing, o kiipu tovaru alebo prendjom tovaru s moznostou
alebo bez mozZnosti odkupenia, zakladom na urcenie predpokladanej hodnoty
zakazky na dodanie tovaru je:
1.7.5.1. celkovd hodnota zdkazky, ak ide o zmluvu uzavierani na urcity cas
rovnaky alebo kratsi ako 12 mesiacov,

1.7.5.2. celkova hodnota zékazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak
ide 0 zmluvu uzavieranu na urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

1.7.5.3. 48 — nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti
nie je pevne urcend alebo sa neda urcit’,

1.7.6. V pripade, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie
sluzby, ktora sa pravidelne opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej lehote,
predpokladana hodnota zakazky sa urci:
1.7.6.1. z celkovych skutoénych ndkladov rovnakého alebo porovnateI'ného

tovaru alebo sluzieb, ktoré boli obstarané¢ v predchadzajuicom
kalendarnom roku alebo v predchadzajicich 12 mesiacoch, upravenych
0 o¢akavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12
mesiacoch, alebo



1.8.

1.9.

1.10.

1.7.6.2. z celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstardvanych
Vv priebehu 12 mesiacov po prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy,
ak je dlhSia ako 12 mesiacov,

1.7.7. do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o
1.7.7.1. poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,
1.7.7.2. bankové sluzby a iné finan¢né sluzby, aj poplatky, provizie, Groky a iné

vydavky suvisiace so sluzbami a ostatné formy odmien,

1.7.8. do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktora neudava
celkovu cenu, ak ide o zmluvu uzavretu na urcity ¢as
1.7.8.1. rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova

predpokladana hodnota zakazky pocas platnosti zmluvy,
1.7.8.2. dlhsi ako 48 mesiacov alebo ak ide 0 zmluvu uzavreti na neurcity ¢as
sa zahrnie 48-nasobok mesacnej platby,

1.7.9. predpokladand hodnota zdkazky zahfiiajuca dodavku tovaru aj poskytnutie
sluzby sa vypocita ako celkovd hodnota tovaru a celkova hodnota sluzby bez
ohl'adu na ich podiely. Do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahrnie aj cena
montaznych a instalaénych ¢innosti,

1.7.10. predpokladand hodnota ramcovej dohody alebo dynamického nékupného
systému sa urci ako maximalna predpokladana hodnota vsetkych zakaziek, ktoré
sa predpokladaji poc€as platnosti rdmcovej dohody alebo pocas trvania
dynamického ndkupného systému,

1.7.11. zdkazku nemoZno rozdelit’ ani zvolit' spdsob urcenia jej predpokladanej
hodnoty s cie’om vyhnut’ sa pouZitiu postupov zadavania zakazky podl'a ZVO.

Odborna sposobilost’ na verejné obstaravanie:

1.8.1. verejny obstaravatel v zmysle ZVO (§ 116 ZVO) je povinny vykonavat
¢innosti pri zadavani podprahovych zakaziek prostrednictvom odborne
sposobilej osoby,

1.8.2. verejny obstaravatel’ v zmysle ZVO (§ 102 ZVO) nie je povinny vykonavat
¢innost’ pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami prostrednictvom odborne
sposobilej osoby.

Uchadzac a zaujemca:

1.9.1. Uchéadza¢ na tucely tohto zdkona je fyzickd osoba, pravnickd osoba, alebo
skupina takychto osob, ktora na trhu dodava tovar, uskutociiuje stavebné prace
alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

1.9.2. V podprahovej zédkazke s vyzvou na predloZenie ponuky alebo s vyzvou na
rokovanie fyzickd osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osdb
je zaujemcom a uchadzacom sa stava po predlozeni ponuky.

1.9.3. V prieskume trhu v ramci zakazky s nizkou hodnotou oslovena fyzicka osoba,
pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb je zaujemcom, po predloZeni
ponuky sa stadva uchaddzacom.

Principy verejné¢ho obstaravania (§ 9 ZVO) — pri zadavani zdkaziek vo vSetkych

postupoch verejného obstardvania sa musi uplatiovat princip rovnakého

zaobchadzania, princip nediskriminacie uchadzaCov alebo zaujemcov, princip
transparentnosti a princip hospodarnosti a efektivnosti vynakladania finanénych
prostriedkov.



1.11. Kritériom na vyhodnotenie pontik nesmie byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota

2.1

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

poskytnutia sluzieb, podiel subdodavok, lehota splatnosti faktiur a poziadavky
urcené na preukazanie financného a ekonomického postavenia a technickej alebo
odbornej sposobilosti uchadzaca alebo zaujemcu vo vsetkych postupoch verejného
obstardvania (§ 35 ZVO).

CLII

Finanéné limity verejného obstaravatela
Yy ]

Podprahova zakazka je, ak predpokladana hodnota zakazky je bez DPH:

2.1.1. je rovnaka alebo vyssia ako 30 000,00 € a niz§ia ako 60 000,00 €, ak ide
0 zékazku na dodanie tovaru alebo zdkazku na poskytnutie sluzby,

2.1.2. je rovnaka alebo vyssia ako 120 000,00 € a nizsia ako 360 000,00 €, ak ide
0 zékazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Zakazka s nizkou hodnotou je, ak predpokladana hodnota zakazky bez DPH:

2.2.1.  je nizsia ako 30 000,00 €, ak ide o0 zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku
na poskytnutie sluzby v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy, a ak sa zmluva uzaviera na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok,

2.2.2. je nizSia ako 120 000,00 €, a ak ide o zakazku na uskutocnenie stavebnych
prac Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendéarny rok.

Za sledovanie finan¢nych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zdkazky st

zodpovedni veduci zamestnanci, do ktorych posobnosti spadad obstaravanie tovaru,

sluZieb alebo stavebnych prac.

CL I11.

Rozsah dpravy smernice

Ustanovenia Cl. 1. a Cl. I tejto smernice sa vztahuji na vsetky postupy zadavania
zédkaziek.

Ustanovenia Cl. IV. aCl. V. tejto smernice upravujii postupy zadavania zakaziek
S nizkou hodnotou.

Ustanovenia Cl. VI. az Cl. X. tejto smernice upravuju postupy zadavania zakaziek
v podprahovom postupe.

Ustanovenia Cl. XI. upravuje elektronickii komunikéciu, ktord je pouZitelna vo
vSetkych postupoch zadévania zakaziek.

Zodpovedni zamestnanci KU v Ziline budt pri realizacii zadédvania zakaziek, s nizkou
hodnotou a zadavania zakaziek v podprahovom postupe v plnom rozsahu postupovat’
podla tejto smernice.



4.1.

4.2.

4.3.

44.

4.5.

4.6.

ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

CLIV.

Postup pri priamom zadavani zakaziek bez prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zdkazky na dodanie tovaru a poskytnutie
sluzby do 1 500,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 45 189,00 Sk) v priebehu
kalendarneho roka alebo pocCas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhsie
obdobie ako jeden kalendarny rok, bez ohl'adu na vySku jednotlivého nakupu, je limit
do ktorého nie je potrebné vykonavat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
uchéadzacov pre vsetky pripady dodania tovaru, poskytnutia sluzby a zhotovenia prac pri
ktorom je mozné priamo vystavit’ objednavku alebo realizovat’ nakup v obchodnej
sieti s jednym vybratym dodavatel'om.

Finanény limit — predpokladand hodnota zakazky na zhotovenie stavebnych prac do
7500,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 225945,00 Sk) v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendarny rok, bez ohl'adu na vysku jednotlivého nakupu, je limit
do ktor¢ho nie je potrebné vykondvat prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
uchadzacov pre vSetky pripady zhotovenia prac a pri ktorom je mozné priamo vystavit’
objednavku alebo realizovat’ obstaravanie s jednym vybratym dodavatelom.

Finan¢ny limit do 15 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 451 890,00 Sk) v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, v pripade uzavretych zmlav
z predchadzajiceho obdobia, ktoré boli uzavreté v stlade s ZVO akoncia svoju
platnost’. V takomto pripade verejny obstaravatel’ je povinny vyhodnotit’ zmluvny vztah
(Priloha ¢. 9) avpripade jej vyhodnosti mdZe uzavriet zmluvu s prislusSnym
dodavatel'om na d’alSie obdobie pri dodrzani finanéného limitu.

Finanény limit do 30 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 903 780,00 Sk) v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok, tykajlica sa obstardvania sluZieb , tovarov
a stavebnych préc z jedného zdroja (z technickych dévodov, umeleckych dovodov alebo
z dovodov vyplyvajucich z vyhradnych prav mdze poskytnat’ len urcity dodavatel’), je
limit do ktorého nie je potrebné vykonavat’ prieskum trhu, napr. oslovenim viacerych
uchadzacov a pri ktorom je mozné priamo vystavit' objednavku alebo realizovat’ nakup
S jednym vybranym dodavatel'om alebo uzavriet zmluvu s jednym dodavatel'om pri
splneni predmetnej podmienky.

Finan¢ny limit do 30 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 903 780,00 Sk) v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru a sluzby za
zvyhodnenu cenu, ktora je nizSia ako trhovd cena , resp. su pontknuté vyhodné
podmienky, napr. poskytnutéd zl'ava, ktora musi byt’ preukazatelna.

Finan¢ny limit do 30 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 903 780,00 Sk) v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, v pripade zabezpeCovania odstranenia havarii,
ktoré maju za nasledok Skody na majetku alebo prerusenie prevadzky verejného
obstaravatel'a, je potrebné zabezpelit' tovary, sluzby alebo stavebné prace u casovo
najblizsie dostupného dodavatela k miestu potreby, priCom zodpovedny zamestnanec
vyhotovi kratky zapis.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4

CLV.

Postup pri zadavani zakaziek formou prieskumu trhu

Finan¢ny limit — predpokladand hodnota zékazky:

5.1.1. na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby je vyssia ako 1500,00 € bez DPH
(konverzny kurz 30,1260 - 45 189,00 Sk) a nizsia ako 7 500,00 € bez DPH
(konverzny kurz 30,1260 - 225 945,00 Sk) v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhS§ie obdobie ako jeden
kalendarny rok, je limit do ktorého je potrebné¢ vykonat prieskum trhu ato
postupom uvedenym v bode 5.4,

5.1.2. na zhotovenie stavebnych prac je vy$§ia ako 7 500,00 € bez DPH (konverzny
kurz 30,1260 - 225 945,00 Sk) a nizsia ako 15 000,00 € bez DPH (konverzny
kurz 30,1260 - 451 890,00 Sk) v priebehu kalendarneho roka alebo pocas
platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny
rok, je limit do ktorého je potrebné vykonat' prieskum trhu ato postupom
uvedenym v bode 5.4.

Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na dodanie tovaru a poskytnutie

sluzby je vysSia ako 7 500,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 225 945,00 SK)

anizSia ako 30 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 451 890,00 Sk)

Vv priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na

dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok, je limit do ktorého je potrebné vykonat

prieskum trhu a to postupom uvedenym v bode 5.5.

Finanény limit — predpokladana hodnota zakazky na zhotovenie stavebnych prac je

vyssia ako 15 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 - 451 890,00 Sk) a niZsia

ako 120 000,00 € bez DPH (konverzny kurz 30,1260 — 3 615 120,00 Sk) v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na dlhSie
obdobie ako jeden kalendéarny rok, je limit do ktorého je potrebné vykonat’ prieskum

trhu a to postupom uvedenym v bode 5.5.

Na prieskum trhu podl’a C1. V. bodu 5.1 sa vztahuje nasledovny postup:

5.4.1. zodpovedny zamestnanec KU v Ziline je povinny:
5.4.1.1. zhromazd’ovat" cenniky, informa¢né materidly z vystav a veltrhov,

akciové letaky, katalogy, vystrizky z ¢asopisov a dennikov, informacie
Z internetovych stranok, atd’. (d’alej len ,,cenniky*), na zdklade ktorych,
si robi databazu na vyber dodavatela, ktorému zada zakazku na zdklade
najvyhodnejSej ceny, resp. na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej
ponuky; v ramci prieskumu trhu moéze za rovnakym ucelom oslovit’ aj
viacerych dodéavatelov telefonicky, elektronicky alebo faxom; ak
verejny obstaravatel’ vedie kvalifikacny systém, zadujemcu, ktory zada
zakazku moze vybrat’ aj z kvalifikovanych osob.
5.4.1.2. zvykonaného prieskumu trhu vypracovat' zapis (Priloha ¢. 4), ktory
obsahuje najma:
- predmet zakazky (tovar, sluzba alebo zhotovenie prac), na ktory sa
robi prieskum trhu,
- zoznam pouzitych cennikov, resp. zoznam oslovenych dodavatel'ov,
- prehlad pontikanych cien predmetu zékazky,
- meno a priezvisko zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal,
5.4.1.3. v pripade ak je na dodanie zédkazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskutocnenie prac) potrebna pisomna forma zmluvy, vyzvat’ vybraného
dodavatel’a na predlozenie jej ndvrhu, ktory bude predmetom rokovania
o uzavreti zmluvy. V pripade, Ze navrh zmluvy bude obsahovat



neprijatelné ustanovenia, obstaravatel ich nebude akceptovat;
zodpovedny zamestnanec moze postupovat’ aj takym spdésobom, ze
predlozi navrh zmluvy dodavatel'ovi, ktory bude predmetom rokovania
0 uzavreti zmluvy.

5.4.2. Zapis z prieskumu trhu je sucast'ou dokumentacie o verejnom obstaravani.
5.4.3. Prieskum trhu vykondva zodpovedny zamestnanec KU v Ziline, ktory
zabezpecuje objednavku zakazky.
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5.4.3.2.

Prieskum trhu u predmetu zadkaziek beznych tovarov, sluzieb
a stavebnych prac (ndkup kancelarskych potrieb, tlaciv, tonerov,
kopirovacich strojov, odstranovanie = havarii, zabezpecCovanie
udrzbarskych prac a pod.) zabezpeCuji zodpovedni pracovnici
ekonomického odboru KU v Ziline.

Prieskum trhu u predmetu zakaziek Specialnych druhov tovaru a sluzieb
(ndkup hardwerov, sotférov, vypoctovej a Specidlnej techniky,
spracovanie ROEP-ov a pod.) zabezpeCuju zodpovedni zamestnanci
prislusného odboru KU v Ziline v spolupraci so zodpovednymi
zamestnancami ekonomického odboru KU v Ziline.

5.5. Na prieskum trhu podl'a Cl. V bodoy 5.2 a 5.3 sa vztahuje nasledovny postup:
5.5.1. zodpovedny zamestnanec KU v Ziline je povinny:

5.5.1.1.

na vykonanie prieskumu trhu urcit’ zdkladné podmienky pre oslovenie
prislusnych dodavatelov a zaslat’ im vyzvu (pisomne) na predlozenie
cenovej ponuky (Priloha €. 5), ktord obsahuje najma:
- struény opis pozadovaného predmetu zdkazky (tovaru, sluzby, alebo
prace),
- sposob urcenia ceny,
- zakladné obchodné podmienky,
- kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktorymi mézu byt
a) kritérium ekonomicky najvyhodnejSej ponuky alebo
b) najnizsej ceny.
(ak je stanovené jedno kritérium, musi to byt’ vzdy kritérium
najnizsej ceny),
- termin predloZenia cenovej ponuky,
- 1né Specifické podmienky v zavislosti od charakteru zdkazky;

5.5.1.2. pri samotnej realizacii prieskumu trhu vybrat' a oslovovat' len tych

5.5.1.3.

5.5.1.4.

dodavatel'ov, uktorych je zrejmé, ze dokazu zabezpecit realizaciu

pozadovanej zakazky;

z vykonaného prieskumu vypracovat zapis (Priloha ¢. 6), ktory

obsahuje najma:

- predmet zakazky (tovar, sluZzba lebo zhotovenie prac), na ktory sa
robi prieskum trhu,

- termin vykonania prieskumu trhu,

- zoznam oslovenych dodavatel'ov spolu s ich ponukou na splnenie
kritérii,

- identifika¢né udaje Gspesného uchadzaca,

- meno a podpis zamestnanca, ktory prieskum trhu vykonal,

- prilohu obsahujucu vsetky ponuky;

po vyhodnoteni prieskumu trhu poslat’ vysledok vyhodnotenia vSetkym

uchadzacom, uspesnému uchadzacovi sa oznami, ze jeho ponuka sa

prijima a netspesSnym sa uvedie dévod neprijatia ich ponuky (Priloha ¢.

7 a ¢.8 tejto smernice),



5.5.1.5.

Vv pripade ak je na dodanie zdkazky (dodanie tovaru, poskytnutie sluzby,
uskuto¢nenie prac) pisomna forma zmluvy, vyzvat vybratého
dodavatel’a na predlozenie jej navrhu, ktory bude predmetom rokovania
ouzavreti zmluvy. V pripade, Zze navrh zmluvy bude obsahovat
neprijatelné ustanovenia, obstardvatel ich nebude akceptovat’;
zodpovedny zamestnanec moze postupovat’ aj takym spdsobom, ze
predlozi navrh zmluvy dodévatel'ovi, ktory bude predmetom rokovania
0 uzavreti zmluvy.

5.5.2. zapis z prieskumu trhu je sti¢astou dokumentacie o verejnom obstaravani,

5.5.3. ak verejny obstaravatel vedie kvalifikacny systém, zaujemcu, ktorému zada

zakazku moze vybrat’ aj z kvalifikovanych osob.

5.6. Verejny obstaravatel’ musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaja pri
zadavani zékaziek s nizkymi hodnotami pat’ rokov po uzavreti zmluvy.

PODPRAHOVE ZAKAZKY

CL VL.

6.1. Na uzavretie zmluvy pri podprahovych zakazkach sa pouzije postup:

vyzvy na predloZenie ponuky — pri tomto postupe nemusia byt’ splnené ziadne

osobitné podmienky,

vyzva na rokovanie — tento postup moze verejny obstaravatel pouzit' iba

Vv pripade, ak je splnena aspon jedna z podmienok uvedenych v § 58 ods. 1

ZVO (bod 8.1, tejto smernice).

6.2. Pri zaddvani nadlimitnych zékaziek na poskytovanie neprioritnych sluZieb sa pouZziji
postupy:
6.2.1. zadavania podlimitnych zikaziek, ak predpokladana hodnota zdkazky sa rovna

alebo je vyssia ako 6 000 000 €,

6.2.2. zadavania podprahovych zikaziek, ak predpokladand hodnota zékazky je niZSia

ako finan¢ny limit 6 000 000 €, a sicasne je rovnaka alebo vysSia ako finanény

limit 206 000 € (§ 25 ods. 2 ZVO).

6.3. Pri zadavani podlimitnych zakaziek na poskytovanie neprioritnych sluzieb sa pouzijt
postupy zadavania podprahovych zakaziek (§ 95 ZVO).

6.4. Verejny obstaravatel’ v jednotlivych postupoch podprahovej zdkazky stanovi lehotu na
predkladanie pontk a lehotu viazanosti ponuk, tak aby vSetky tkony potrebné na
zabezpecenie vyberu, zmluvného partnera mohol vykonat'.

6.4.1. Lehota na predkladanie ponik sa odporac¢a stanovit na minimalne 14
kalendarnych dni odo dna zverejnenia vyzvy na predlozenie ponuky, resp.
odoslania vyzvy na rokovanie.

6.4.2. Lehota viazanosti pontik sa odporuca stanovit’ na minimalne 30 kalendarnych dni

odo dna zverejnenia vyzvy na predloZzenie ponuky, resp. odoslania vyzvy na

rokovanie.

6.1.1.

6.1.2.



7.1.

7.2.

7.3.

CL VIIL.

Postup podprahovej zikazky s vyzvou na predloZenie ponuky

Etapa planovania.

Zadaniu podprahovej zdkazky s vyzvou na predlozenie ponuky predchadza etapa

plénovania. V etape planovania, na zaklade prieskumu trhu, sa ur¢i predpokladana

hodnota zakazky, a jej jednoznacné zatriedenie, Ze ide o podprahovu zdkazku.

Spracovanie sut’aznych podkladov.

Spracovanie sutaznych podkladov, bude zavisiet od predmetu zakazky. Kvalita

a uplnost’ spracovania sut'aznych podmienok je priamo imerné uspesnosti a efektivnosti

verejného obstaravania. Sutazné podklady musia zahriiovat vsetky konkrétne

poziadavky, ktoré tvoria zdklad zmluvného vztahu s uspesnym uchédzacom.

Ustanovenim § 34 a prilohy ¢. 5 ZVO, sa uklada povinnost”:

- vymedzit’ predmet zdkazky na zéklade technickych poziadaviek,

- uviest’ rozsah predmetu zakazky,

- uviest’ sposob tvorby ceny,

- spracovat’ obchodné podmienky dodania predmetu zakazky,

- ur¢it podmienky osobného, finan¢ného, ekonomického a technického postavenia

uchadzacov,
urit’ kritéria na vyhodnotenie ponuk vratane ich relativnej vahy a pravidiel
hodnotenia,

stanovit’ pokyny na zostavenie ponuky vratane leh6t na predkladanie pontk, otvaranie

pontk a lehoty viazanosti ponuk,

v pripade elektronickej komunikacie, resp. elektronickej aukcie uviest’ idaje podla
Cl. XI. a Cl. XIL. tejto smernice.

Medzi podstatné nalezitosti sutaznych podkladov patria kritéria na vyhodnotenie
ponuk. Ponuky sa vyhodnocuju na zéklade:

- ekonomicky najvyhodnejSej ponuky alebo

- najniziej ceny.

U ekonomicky najvyhodnejsej ponuky, sa uréia jednotlivé Ciastkové kritéria svisiace
S predmetom zdkazky, ktorymi si najmd cena, technické vyhotovenie, funkéné
charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost’
prevadzkovych nékladov, pozaruény servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru.
Kritériom na vyhodnotenie pontk nesmie byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota
poskytovania sluZieb, podiel subdodéavok, lehota splatnosti faktlr, poZiadavky ur¢ené na
preukazanie finan¢ného a ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej
spdsobilosti uchadzaca alebo zdujemcu.

Dal$ou podstatnou naleZitostou sut'aznych podkladov je uvedenie podmienok uéasti vo

verejnom obstaravani. Je povinnost vzdy vyzadovat doklad o opravneni podnikat,

pripadne d’alSie doklady (§ 27 az § 28 ZVO), ktoré zavisia od predmetu zakazky.

Spracovanie a zverejnenie vyzvy na predloZenie ponuky verejne pristupnym

sposobom.

7.3.1. Povereny zamestnanec verejného obstaravatela (dalej len ,,povereny
zamestnanec*) spracuje vyzvu na predlozenie ponuky a verejny obstaravatel je
povinny ju zverejnit' v zmysle ZVO na svojej internetovej stranke, pripadne
v dennej tlaci alebo vo vestibule verejného obstaravatela na informacne;j tabuli.
Zverejnenie vyzvy na internetovej stranke verejného obstardvatela sluzi ako
informacia pre potencidlnych uchddzacov adiava im moZnost' poZiadat
verejného obstaravatela o poskytnutie sutaznych podkladov potrebnych na
vypracovanie ponuky.



Pred samotnym zverejnenim vyzvy povereny pracovnik ma povinnost
skontrolovat’ predpokladani hodnotu zdkazky, ktort urcil v planovacej etape
procesu verejného obstardvania.

7.3.2. Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybratym uchadzacom
Po dni zverejnenia vyzvy na predlozenie ponuky na internetovej stranke
verejného obstaravatela moze zaslat povereny zamestnanec vyzvu na
predlozenie ponuky najmenej trom vybratym ziujemcom, ktorych vyberie na
zéklade databazy, ktoru vedie alebo na zaklade prieskumu trhu. Stucastou vyzvy
na predloZzenie ponuky moézu byt aj sutazné podklady. V pripade, ze
obstaravatel vyzaduje Uhradu za sutazné podklady (napr. za rozmnoZenie
projektovej dokumentacie) sucastou vyzvy nemoézu byt sutazné podklady.
Verejny obstaravatel’ poskytuje sttazné podklady zaujemcom na zéklade
predlozeného dokladu o uhrade. Ak verejny obstaravatel’ vedie kvalifikacny
systém , zaujemcov, ktorych vyzve na predlozenie ponuky, mdze vybrat
z kvalifikovanych osob.
Verejny obstardvatel’ moze vyhradit’ prdvo ucasti len zaujemcom, ktori maji
Statit chranenej dielne alebo chraneného pracoviska. Aplikacia tohto
ustanovenia sa nepovazuje za porusSenie principov rovnakého zaobchddzania
a nediskriminacie uchadzacov alebo zdujemcov.

7.3.3. Vyzva na predlozenie ponuky obsahuje:
Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktord ma byt vysledkom
podprahovej zékazky, Kvalifikdciu zatriedenia predmetu zdkazky podla
Slovnika spolo¢ného obstaravania, Opis predmetu zakazky, Miesto a termin
dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia prac, Druh
a mnozstvo predmetu zakazky, Lehota a miesto predlozenia ponuky, Lehota
otvarania ponuk, Variantné rieSenie, Lehota a miesto poskytovania sutaznych
podkladov, Uhrada za sitazné podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky,
Podmienky financovania, Podmienky ucasti uchadzacov, Kritéria na hodnotenie
ponuk vratane relativnej vahy, Daliie informacie, ktoré verejny obstaravatel
povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predloZenie ponuky.
Ak verejny obstaravatel' pripusti pouzitie elektronickej komunikacie, resp.
elektronickej aukcie pri vyhodnoteni pontik, potom vyzva na predlozenie
ponuky musi obsahovat’ aj udaje viazuce sa k elektronickej komunikacii a ku
elektronickej aukcii uvedené v C1. XI. a Cl. XII. tejto smernice.

7.4. Poskytovanie sut’aznych podkladov.

Sutazné podklady st stcastou vyzvy na predloZenie ponuk, ak su poskytované

bezplatne. Ak su sutazné podklady poskytované za thradu, nie su sucastou vyzvy.

Povereny zamestnanec ich poskytne na zaklade pisomnej  Ziadosti zaujemcu

a predlozeni dokladu o tihrade, bezodkladne od dorucenia ziadosti. V danom postupe su

sutazné podklady vo vécésine pripadov sucastou vyzvy. Jedna sa skor o poskytnutie

stutaznych podkladov zaujemcom, ktorym nebola zaslana vyzva, ale sa o nej dozvedeli

zo zverejnenia na internetovej stranke verejné¢ho obstaravatela. Povereny zamestnanec

vedie evidenciu zaujemcov, ktorym poskytol sut'azné podklady.

7.5. VysvetPovanie.

Vysvetlovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sutaznych

podkladoch povereny zamestnanec v spolupraci s odbornymi zamestnancami, ktori sa

podielali na spracovani technickej Specifikdcie predmetu zakazky, poskytne

bezodkladne, najneskdér do troch pracovnych dni od dorucenia ziadosti o vysvetlenie,

vSetkym  zainteresovanym zaujemcom; zaujemca moze poziadat’® o vysvetlenie

najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk.



7.6. Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuk

1.7.

7.8.

Verejny obstaravatel moéze zriadit komisiu na vyhodnotenie ponuk (dalej len
,komisia®). Komisia musi byt najmenej trojélenna. Clenovia komisie musia mat’
odborné¢ vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu zakazky. Na
zabezpecenie transparentnosti procesu obstardvania verejny obstaravatel moéze do
komisie menovat’ aj d’alsich ¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Clenom komisie
musi byt’ aj odborne spdsobild osoba.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v ¢ase jedného roka pred

vymenovanim za ¢lena komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom S$tatutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo
iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadzafa, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac clenom,

e) zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vylucne pre vlastné potreby tradu.
Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobam uvedenych v pism. a) az d).
Clen komisie po oboznimeni sa so zoznamom uchadzatov potvrdi &estnym
prehlasenim, Ze nenastali skuto¢nosti podla ZVO, pre ktoré nemdze byt clenom
komisie alebo oznami predsedovi komisie, resp. Statutarnemu zastupcovi, ze nastali
skutocnosti, pre ktoré nemdze byt ¢lenom komisie. Ak sa v priebehu verejného
obstaradvania znizi pocCet Clenov komisie na menej ako troch, Statutarny zastupca
doplni komisiu.

Predkladanie ponuk.

Povereny zamestnanec vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku, porovnava

ju s evidenciou zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predlozenie ponuk alebo

ktorym sa poskytli sutazné podklady na zaklade poZiadania. Ponuku moéze predlozit’ iba
uchadzac, ktorému boli poskytnuté sit'azné podklady. Kazdy uchadza¢ moze predlozit’
iba jednu ponuku. Sucasné ZVO stanovuje, ze uchadza¢ nemodze byt v tom istom
postupe zaddvania zdkazky cElenom skupiny, ktord predkladd ponuku. Uchadzac
predkladd svoju ponuku osobne, posStovou zasielkou alebo inym prepravcom

v uzavretom obale suvedenim obchodného mena asidla uchadzaca alebo miesta

podnikania uchadzaca s oznacenim ,,stt'az* a heslom stt’aze.

Ak uchadza¢ doru¢i ponuku osobne, musi byt vydané potvrdenie o jeho prevzati.

Uchadza¢ moéZe svoju predlozent ponuku dodato¢ne doplnit, zmenit” alebo odvolat’ do

uplynutia lehoty na predkladanie pontk. Doplnenie a zmenu ponuky je mozné vykonat

vratenim povodnej ponuky na zaklade pisomnej Ziadosti uchddzaca a dorucenim novej
ponuky v lehote na predkladanie pontk.

Ak ponuku predlozi subjekt, ktory nebol opravneny podat” ponuku (nebol vyzvany na

predlozenie ponuky alebo si nevyzdvihol sit'azné podklady) alebo je ponuka predlozena

po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, verejny obstaravatel’ takito ponuku vrati

neotvorenu fyzickej alebo pravnickej osobe; v pripade elektronického obstaravania ,

takato ponuku nespristupni.

Otvaranie ponuk.

Tu sa prelinaji povinnosti komisie a povinnosti verejného obstaravatel'a ako verejného

obstaravatel'a za ktorého kona Statutarny zastupca. Komisia otvara obalky v mieste

a ¢ase uvedenom vo vyzve na predkladanie ponutk a v sut'aznych podkladoch.

Ak je ponuka predlozena elektronicky, otvaranim ponik sa rozumie spristupnenie

ponuky komisii. Verejny obstardvatel' vyluc¢i uchadzaca, ak nepredlozil ponuku



7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

vV ozndmenych forméatoch kddovania a Sifrovania dokumentov a komunika¢nych
formatoch a obsah jeho ponuky nie je mozné spristupnit’.

Verejny obstaravatel je povinny umoznit ufast na otvarani ponuk vSetkym
uchadzacom, ktori predlozili ponuku v lehote na predkladanie ponuk. Pred otvorenim
komisia overi neporusenost’ pontk. Komisia zverejni obchodné mend, sidla alebo
miesta podnikania vSetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa dajua
vyjadrit’ ¢islicou, na vyhodnotenie ponuk. Ostatné udaje uvedené v ponuke sa
nezverejituji. Kazda otvorenu ponuku komisia ozna¢i poradovym ¢islom v tom poradi,
v akom bola predlozena.

Statutarny zastupca verejného obstaravatel'a najneskor do piatich dni odo diia otvérania
pontk posle vSetkym uchadza¢om, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie
ponuk, zapisnicu z otvarania ponuk. Zapisnica obsahuje udaje zverejnené na otvarani
ponuk.

Vyhodnotenie ponuk.

Komisia na neverejnom zasadnuti v prvom rade kontroluje plnenie:

- podmienok ucasti uchadzacov,

- podmienok tykajucich sa predmetu zékazky,

- neobvykle nizkej ceny,

- uplnosti ponuky.

Statutarny zastupca verejného obstaravatela na zaklade oznamenia komisie oznami
vyli¢enym uchadzacom dovod ich vylucenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podla
kritérii a ur€enym sposobom, ktoré splnili vSetky podmienky vyzadované vo vyzve na
predlozenie ponuky a v sut'aznych podkladoch a identifikdciu tispesného uchadzaca.

Pri zaddvani podprahovej zdkazky mozno pouzit aj elektronickl aukciu  na
vyhodnotenie pontik podla Cl. XII. tejto smernice.

Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponik uchadzac¢om a uzavretie zmluvy.

Je povinnostou Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatela ozndmit uspesSnému
uchadzacovi, Ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti ponuk
a ostatnym oznami Ze neuspeli. Uzavretie zmluvy je vSak podmienené dorieSenim
pripadnej Ziadosti o ndpravu, ktoru vybavuje verejny obstaravatel. Preto verejny
obstaravatel moZze uzavriet s tspeSnym uchadzacom najskor po uplynuti lehoty na
podanie Ziadosti o ndpravu neuspeSnym uchadzaCom, teda najskor 14 den po odoslani
oznameni o vysledku vyhodnotenia ponuk.

Informacie o uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel ma povinnost’ poslat Uradu pre verejné obstardvanie Bratislava
(d’alej len ,,UVO“) informéciu o uzavreti zmluvy najneskér do 14 dni od uzavretia
zmluvy. Informécia o vysledku verejného obstardvania sa vSak nezverejiiuje vo
Vestniku verejného obstaravania (d’alej len ,,VVO®).

Informacia obsahuje najma:

- identifik4ciu verejného obstaravatela,

- predmet zakazky,

- predpokladant hodnotu zédkazky, zmluvnu cenu a datum uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzacov, ktori predloZili ponuku,

- pocet vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov,

- 1dentifikaciu Gspesného uchadzaca alebo uchadzacov.

Informécia sa spracuje podla Vyhlasky UVO ¢&. 35/2006 Z. z. o oznameniach vo
verejnom obstardvani, vzor €. 8.

Verejny obstaravatel’ zverejni vysledok verejného obstardvania aj verejne pristupnym
spdsobom — a to takym akym bola zverejnena vyzva na predloZenie ponuky.



7.13. Informacia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb.

Vynimku tvori zadavanie nadlimitnych zékaziek a podlimitnych zakaziek na
poskytnutie neprioritnych sluzieb (uvedenych v prilohe ¢. 3 ZVO), kedy sa pouziju
postupy zadavania podprahovych zakaziek.

7.13.1. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek na poskytovanie neprioritnych sluZieb sa
pouziju postupy zadavania podprahovych zakaziek, ak predpokladana
hodnota zakazky je niZSia ako finan¢ny limit 6 000 000 €, a sicasne je rovnaka
alebo vyssia ako finan¢ny limit 206 000 € (§ 25 ods.2 ZVO). Oznamenie
o vysledku verejného obstardvania sa posle Uradu pre Gradné publikacie
Eurdpskych spolo¢enstiev a UVO.

7.13.2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek na poskytnutie neprioritnych sluzieb sa
pouziju postupy zadavania podprahovych zakaziek (§ 95 ZVO). Oznamenie
0 vysledku verejného obstaravania sa posle UVO.

Oznamenie o vysledku verejného obstardvania (nadlimitny postup) posle
verejny obstaravatel’ do 48 dni, pri podlimitnom postupe do 14 dni po uzavreti
zmluvy.

7.14. Dokumentacia.

7.15.

8.1.

O pouzitom postupe verejného obstarivania je verejny obstardvatel povinny viest
dokumentaciu o verejnom obstaravani. Tuto je povinny poskytnut’ kontrolnym organom
SR, ktoré si ju m6Zu vyZziadat’ na zédklade osobitného pravneho predpisu v ramci svojich
kompetencii, ako aj Protimonopolnému uradu SR, suidom a orgdnom ¢innym v trestnom
konani. Verejny obstaravatel musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré
vznikaji pri zadavani podprahovych zakaziek pat’ rokov po uzavreti zmluvy. Verejny
obstaravatel je povinny zdokumentovat postup verejného obstaravania, ktory bol
vykonany elektronickymi prostriedkami. Po skonceni sitaze je verejny obstaravatel
povinny poslat UVO na poZiadanie tdaje alebo informacie tykajiice sa verejného
obstaravania.

Pri zadavani zékazky na dodanie tovaru (§ 99 ZVO) verejny obstaravate]l moze
postupovat’ formou elektronickej komunikacie.

Cl. VIIL

Postup pri zadavani podprahovej zakazky s vyzvou na rokovanie

Verejny obstaravatel moze pouzit' tento postup iba v pripade, Ze je splnena aspoii
jedna z podmienka na rokovanie uvedenych v § 58 ods. 1 ZVO. Podmienky su
prisposobené na podprahové zakazky s vyzvou na rokovanie, a to:

- tovar, stavebné prace alebo sluzby z technickych dovodov, umeleckych dovodov
alebo z doévodov vyplyvajucich z vyhradnych prav moéze poskytnit len urcity
dodavatel’,

- zakazka na dodanie tovaru, na uskutocnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie
sluzby sa zaddva zdo6vodu mimoriadnej udalosti nespOsobenej verejnym
obstaravatel'om, ktorti nemohol predvidat’; za mimoriadnu udalost’ sa povaZuje najma
zivelna pohroma, havaria alebo situdcia bezprostredne ohrozujuca zivot alebo
zdravie I'udi alebo Zivotné prostredie,

- pozadované vyrobky sa vyrabaju vyluéne na vyskumné, experimentéalne, Studijné
alebo vyvojové ucely; nevzt'ahuje sa to na velkovyrobu stuvisiacu s ekonomickymi
aktivitami zameranymi na dosiahnutie zisku alebo na krytie ndkladov na vyskum

a vyvoj,



8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

- ide 0 dodavku dopliujiceho tovaru od povodného dodavatel'a ur¢eného na Ciastocné
nahradenie obvyklého tovaru alebo zariadenia alebo na rozsirenie uz dodaného
tovaru alebo zariadenia, ak by zmena dodavatela nutila verejného obstaravatela
ziskat materidl rozdielnych technickych charakteristik, ktory by spdsoboval
nezlucitel'nost’ alebo neprimerané technické tazkosti v prevadzke alebo v udrzbe;
platnost’ takychto zmluv ako aj opakujucich sa zmluv nesmie presiahnut’ tri roky,
- ide 0 obstaranie tovaru, ktoré¢ho ceny st kdtované na komoditnej burze,
- ide o obstaranie tovaru pontikaného za zvlast’ vyhodnych podmienok od dodavatela,
ktory kon¢i podnikanie, od likvidatora, od spravcu alebo od exekutora,
- ide o doplnujice stavebné prace alebo sluzby nezahrnuté do pdévodnej zmluvy,
ktorych potreba vyplynula dodato¢ne z nepredvidatelnych okolnosti, a zakazka sa
zadava povodnému dodavatelovi a predpokladand hodnota stavebnych prac alebo
sluzieb nepresiahne 50 % hodnoty povodnej zmluvy, ak dopliujice stavebné prace
alebo sluzby
1. nie su technicky alebo ekonomicky oddelitel'né od povodného plnenia zmluvy
bez toho, aby to verejnému obstardvatel'ovi nespdsobilo neprimerané t'azkosti
alebo,

2. st technicky alebo ekonomicky oddelite'né od pévodného plnenia zmluvy, ale st
nevyhnutné na d’alSie plnenie podl'a povodnej zmluvy.

Je povinnostou verejného obstardvatela preukazat’, Ze mohol pouzit' tento postup.

Doévody na pouzite rokovacieho konania musia byt objektivne preskiimatel’né a musia

byt uvedené v dokumentacii. V pisomnom oddvodneni musi verejny obstardvatel

uviest konkrétne argumenty, na zaklade ktorych bude mozné zistit, ze pouzitie
rokovacieho konania bolo opodstatnené (nestaéi iba odvolat’ sa na prislusny paragraf

ZVO). Tato povinnost’ vyplyva z uplatiiovania principov vo verejnom obstaravani a to

principu rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov a z principu

hospodarskej sut'aze. PouZzitim tohto postupu bez splnenia zakonnej podmienky by
verejny obstaravatel’ neopravnene obmedzil ucast’ uchadzacov vo verejnom obstaravani.

Verejny obstardvatel’ preferuje vSak stit'azné postupy zadavania zakaziek.

Verejny obstaravatel’ zasle vyzvu na rokovanie jednému alebo viacerym zaujemcom

Vv zavislosti od podmienky pouzitej pre tento postup.

CL IX.

Postupy v pripade oslovenia viacerych zaujemcov — vyzva na rokovanie

Etapa planovania.

Zadaniu podprahovej zékazky s vyzvou na predlozenie ponuky predchddza etapa

planovania. V etape planovania, na zdklade prieskumu trhu, sa ur¢i predpokladana

hodnota zakazky, a jej jednoznaéné zatriedenie, Ze ide o:

- podprahovu zékazku,

- zakazku, ktora spiha asponi jednu podmienku uvedend v § 58 ods. 1 ZVO pre
pouzitie vyzvy na rokovanie azdkazku moZe dodat neobmedzeny pocet
zaujemcov.

Ciasto¢né spracovanie siitaznych podkladov.

V sutaznych podkladoch su uvedené konkrétne poziadavky verejného obstaravatela,

ktoré napokon sluzia ako zaklad zmluvného vzt'ahu. Sutazné podklady sa spractvaji

Vv pripade oslovenia viacerych zaujemcov. V pripade oslovenia jedného uchadzaca

verejny obstaravatel spracuje podklady pre spracovanie ponuky. Ustanovenim sa

uklad4d povinnost’ vymedzit' predmet zakazky v sutaznych podkladoch na zdklade



9.3.

9.4.

9.5.

technickych poziadaviek. Uvedu sa obchodné podmienky dodania predmetu zakazky.

Takto Ciastoéne spracované sutazné podklady budu podkladom rokovania a buda

postupne upravované. Okrem toho sa uvedii podmienky ucasti na verejnom

obstaravani. Je povinnost vyzadovat doklad o opravneni podnikat' (§ 26 ZVO)
pripadne d’alSie doklady (§ 27 az § 28 ZVO), ktoré su zavislé od predmetu zdkazky.

Tieto ale nebudu stcastou sutaznych podkladov ale budu stcastou vyzvy na

rokovanie.

Spracovanie vyzvy na rokovanie.

9.3.1. Vyzva na rokovanie sa zasle vybratym zdujemcom. Verejny obstaravatel’ zasle
vyzvu na rokovanie najmenej trom vybratym zaujemcom, ktorych vyberie na
zaklade databdzy, ktoru vedie, alebo na ziklade prieskumu trhu podla
podmienky, ktori pouzije na realizaciu vyzvy na rokovanie.

9.3.2. Vyzva na rokovanie obsahuje najma:

Identifikédciu verejného obstaravatel'a, Typ zmluvy, ktorda ma byt vysledkom
podprahovej zakazky, Opis predmetu zakazky, Lehota a miesto rokovania,
Miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia
prac, Druh a mnozstvo predmetu zdkazky a d’alSie informacie, ktoré verejny
obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predlozenie ponuky.
Rokovanie so zaujemcami 0 podmienkach uzavretia zmluvy.
Rokovanie moze byt spolocné so vSetkymi zadujemcami. Z rokovania sa spiSe zapisnica,
ktort podpisuju vsetci zacastneni.
Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranym zaujemcom.
Po ukonceni rokovania verejny obstaravatel’ poSle zaujemcom vyzvu na predloZenie
ponuky. Sucastou vyzvy st aj pripadné sutazné podklady upravené a doplnené na
zéklade rokovani, ak sa poskytuju bezplatne.
Spracovanie sutaznych podkladov bude zéavisiet od predmetu zékazky. Kvalita
a uplnost’ spracovania stt'aznych podmienok je priamotmerna uspeSnosti a efektivnosti
verejného obstardvania. Sutazné podklady musia zahriiovat” vSetky konkrétne
poziadavky, ktoré tvoria zaklad zmluvného  vztahu s uspeSnym uchadzacom.
Ustanovenim § 34 prilohy a ¢. 5 ZVO, sa uklada povinnost’:
- vymedzit’ predmet zdkazky na zéklade technickych poziadaviek,
- uviest’ rozsah predmetu zakazky,
- uviest’ sposob tvorby ceny,
- spracovat’ obchodné podmienky dodania predmetu obstaravania,
- urit’ podmienky osobného, finanéného, ekonomického a technického postavenia
zaujemcov alebo uchadzacov,
-ur¢it’ kritéria na vyhodnotenie ponuik vratane ich relativnej vahy a pravidiel
hodnotenia,
- stanovit’ pokyny na zostavenie ponuky vratane lehot na predkladanie ponuk, otvaranie
ponuk a lehoty viazanosti pontk.

Medzi podstatné nalezitosti sutaznych podkladov patria kritéria na hodnotenie ponuk.

Ponuky sa vyhodnocuju na zaklade:

- ekonomicky najvyhodnejsej ponuky alebo

- najnizsej ceny.

U ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, sa urcia jednotlivé ¢iastkové kritéria stivisiace

S predmetom zakazky, ktorymi su najmid cena, technické vyhotovenie, funkcné

charakteristiky, environmentalne charakteristiky, prevadzkové naklady, efektivnost

prevadzkovych nékladov, pozarucny servis a technickd pomoc, lehota dodania tovaru.



9.6.

9.7.

Kritériom na vyhodnotenie ponuk nesmie byt dizka zaruky, lehota vystavby, lehota

poskytnutia sluzieb, podiel subdodéavok, lehota splatnosti faktar, poziadavky uréené na

preukazanie financného a ekonomického postavenia, technickej alebo odbornej

sposobilosti uchadzaca alebo zaujemcu.

9.5.1 Vyzva na predlozenie ponuky obsahuje:
Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktorda mé byt vysledkom
podprahovej zadkazky, Kvalifikaciu zatriedenia predmetu zékazky podla
Slovnika spolo¢ného obstaravania, Opis predmetu zakazky, Miesto a termin
dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia prac, Druh
a mnozstvo predmetu zakazky, Lehota a miesto predlozenia ponuky, Lehota
otvéarania ponuk, Variantné rieSenie, ak ho verejny obstaravatel vyzaduje,
Lehota amiesto poskytovania sitaznych podkladov, Uhrada za sttazné
podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky, Podmienky financovania, Podmienky
ucasti uchadzacov, Kritéria na hodnotenie ponik vratane relativnej véhy,
Uplynutie lehoty viazanosti, Lehota amiesto poskytnutia stataznych
podkladov. Dalgie informacie, ktoré verejny obstaravatel' povazuje za potrebné
uviest’ vo vyzve na predlozenie ponuky.

9.5.2. Ak st sutazné podklady poskytované za thradu, nie st sucastou vyzvy.
V takomto pripade zdujemca musi preukazat, ze zaplatil pozadovanii sumu za
stitazné podklady. Verejny obstaravatel' vedie evidenciu zaujemcov, ktorym
poskytol sttazné podklady.

Vysvetl’ovanie.

Vysvetl'ovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v sut'aznych

podkladoch verejny obstaravatel poskytne bezodkladne, najneskér do troch

pracovnych dni od dorucenia ziadosti o vysvetlenie, vSetkym zainteresovanym
zaujemcom; zaujemca moze poziadat’ o vysvetlenie najneskor Sest’ pracovnych dni pred
uplynutim lehoty na predkladanie ponuk (§ 99 ZVO).

Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponik (§ 99 a § 40 ZVO).

Verejny obstaravatel moze zriadit komisiu na vyhodnotenie ponuk (d’alej len

,komisia®). Komisia musi byt najmenej trojélenna. Clenovia komisie musia mat’

odborné¢ vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu =zakazky. Na

zabezpecenie transparentnosti procesu obstardvania moézZe sa menovat’ do komisie aj
dalsi ¢len bez prava vyhodnocovat ponuky. Clenom komisie musi byt aj odborne
spdsobila osoba.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktord je alebo v ¢ase jedného roka pred

vymenovanim za ¢lena komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo

in¢ho organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym

spolo¢nikom uchéadzaca,

d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruZzenia podnikatelov,

ktorého je uchadzac ¢lenom,

e) zamestnancom Uradu okrem zékaziek zadavanych vylu¢ne pre vlastné potreby

uradu.

Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobam uvedenych v pism. a) az d).

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadza¢ov potvrdi Gestnym vyhlasenim,

ze nenastali skuto€nosti podla ZVO, pre ktoré nemoédze byt ¢lenom komisie alebo

oznami predsedovi komisie, resp. Statutdrnemu zastupcovi, ze nastali skutocnosti, pre
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ktoré nemoze byt ¢lenom komisie. Ak sa v priebehu verejného obstardvania znizi pocet
¢lenov komisie na menej ako troch, Statutdrny zastupca doplni komisiu.

Predkladanie ponuk (§ 39 ZVO).

Povereny zamestnanec vedie evidenciu uchadzacov, ktori predlozili ponuku, porovnava
ju s evidenciou zaujemcov, ktorym bola zaslana vyzva na predlozenie pontk. Ponuku
moze v rokovani predlozit’ iba uchadzac, ktory bol vyzvany na predlozenie ponuky.
Kazdy uchadza¢ moéze predlozit' iba jednu ponuku. Sucasné¢ ZVO stanovuje, Ze
uchadza¢ nemoze byt v tom istom postupe zaddvania zakazky ¢lenom skupiny, ktora
predklada ponuku. Uchadzac predklada svoju ponuku osobne, postovou zasielkou alebo
inym prepravcom v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla uchadzaca
alebo miesta podnikania uchadzaca s oznacenim ,,stitaz* a heslom sutaze.

Ak uchadza¢ doru¢i ponuku osobne, musi byt vydané potvrdenie o jej prevzati.
Uchadza¢ moéze svoju ponuku dodatocne doplnit, zmenit alebo odvolat’ do uplynutia
lehoty na predkladanie pontik. Doplnenie a zmenu ponuky je mozné vykonat vratenim
povodnej ponuky na zaklade pisomnej ziadosti uchadzaca zaslanej alebo dorucenej
osobne alebo elektronicky a doru¢enim novej ponuky v lehote na predkladanie ponuk.
Ak predlozi subjekt, ktory nebol opravneny podat’ ponuku (nebol vyzvany na
predloZzenie ponuky alebo je ponuka predlozena po uplynuti lehoty na predkladanie
ponuk), verejny obstaravatel’ takito ponuku vrati neotvorenu fyzickej alebo pravnicke;j
0sobe.

Otvaranie ponuk (§ 41 ZVO).

Otvaranie ponuk - tu sa prelinaji povinnosti komisie a povinnosti verejného
obstaravatel'a za ktorého kona Statutarny zastupca. Komisia otvara obalky v mieste
a Case uvedenom vo vyzve na predkladanie pontk a v sutaznych podkladoch.

Verejny obstaravatel’ je povinny umoznit® UCast na otvdrani ponuk vSetkym
uchadzacom, ktori predlozili ponuku v lehote na predkladanie ponuk. Pred otvorenim
komisia overi neporusenost’ ponuk. Komisia zverejni obchodné mena, sidla a miesta
podnikania vSetkych uchadzacov a ich navrhy na plnenie kritérii, ktoré sa daju vyjadrit’
Cislicou, na vyhodnotenie pontk. Ostatné tdaje uvedené v ponuke sa nezverejiuju.
Kazdu otvorenu ponuku komisia oznaéi poradovym ¢islom v tom poradi, v akom bola
predloZena.

Statutarny zéastupca verejného obstaravatela najneskor do piatich dni odo diia otvarania
pontk posle vSetkym uchadza¢om, ktori predlozili ponuky v lehote na predkladanie
ponuk, zapisnicu z otvarania ponuk. Zapisnica obsahuje Udaje zverejnené na otvarani
ponuk.

Vyhodnotenie ponuk (§ 42 ZVO).

Komisia na neverejnom zasadnuti v prvom rade kontroluje plnenie:

- podmienok ucasti uchadzacov,

- podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,

- neobvykle nizkej ceny,

- uplnosti ponuky.

Statutarny zastupca verejného obstaravatela na zaklade oznamenia komisie oznami
vyla¢enym uchddzacom dovod ich vylicenia. Komisia hodnoti len tie ponuky podla
kritérii a ur€enym sposobom, ktoré splnili vSetky podmienky vyzadované vo vyzve na
predlozenie ponuky a v sut'aznych podkladoch a identifikuje tspesného uchadzaca.
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk uchiadzacom (§ 44 a § 99 ZVO)
a uzavretie zmluvy.

Je povinnostou Statutdrneho zastupcu verejného obstaravatela ozndmit' uspeSnému
uchadzacovi, ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti ponuk
a ostatnym oznami ze neuspeli. Uzavretie zmluvy je vSak podmienené dorieSenim
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pripadnej Zziadosti o ndpravu, ktoru vybavuje verejny obstaravatel. Preto verejny

obstaravatel moze uzavriet zmluvu s tspeSnym uchaddzacom co najskor po uplynuti

lehoty na podanie Ziadosti o ndpravu neuspesnym uchddzacom, teda najskor 14 den po
odoslani oznameni o vysledku vyhodnotenia ponuk uchadzacom.

Informacia o uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel ma povinnost’ poslat UVO  informaciu o uzavreti zmluvy

najneskor do 14 dni od uzavretia zmluvy (§ 101 ZVO). Informacia o vysledku

verejného obstaravania sa vSak nezverejnuje vo VVO.

Informacia obsahuje najma:

- identifikaciu verejného obstaravatela,

- predmet zakazky,

- predpokladant hodnotu zékazky, zmluvnl cenu a ddtum uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

- pocet vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov,

- identifikaciu uspesného uchadzaca alebo uchadzacov.

Informécia sa spracuje podla Vyhlasky UVO &. 35/2006 Z. z. o ozndmeniach vo

verejnom obstaravani, vzor €. 8.

Informaécia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb.

Vynimku tvori zadavanie nadlimitnych zakaziek a podlimitnych zakaziek na

poskytnutie neprioritnych sluzieb (uvedenych v prilohe €. 3 ZVO), kedy sa pouziju

postupy zadavania podprahovych zakaziek.

9.13.1. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek na poskytovanie neprioritnych sluZieb sa
pouziju postupy zaddvania podprahovych zadkaziek, ak sa predpokladana
hodnota zakazky je niZ§ia ako financny limit 6 000 000,00 € (konverzny kurz
30,1260 — 180 756 000,00 Sk), a sucasne je rovnaka alebo vysSia ako finan¢ny
limit 206 000,00 € (konverzny kurz 30,1260 — 6 205 956,00 Sk), (§ 25 ods.2
ZVO0).

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania sa posle Publika¢nému tradu
ES a UVO do 48 dni po uzavreti zmluvy.

9.13.2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek na poskytnutie sluzieb neprioritnych
sluzieb sa pouziju postupy zadavania podprahovych zakaziek (§ 95 ZVO).
Oznamenie o vysledku verejného obstaravania sa posle UVO do 14 dni po
uzavreti zmluvy.

Dokumentacia (§ 21 ZVO).

O pouzitom postupe verejného obstaravania je verejny obstaravatel povinny viest’

dokumentéciu o verejnom obstaravani. Tuto je povinny poskytnat’ kontrolnym organom

SR, ktor¢é si ju moézu vyziadat’ na zéklade osobitného pravneho predpisu v rdmci svojich

kompetencii, ako aj Protimonopolnému tradu SR, sidom a organom ¢innym v trestnom

konani.

Verejny obstaravatel’ musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaja pri

zadavani podprahovych zakaziek pat rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravatel’ je povinny zdokumentovat’ postup verejného obstaravania, ktory

bol vykonany elektronickymi prostriedkami.

Po skonéeni sutaze je verejny obstaravatel’ povinny poslat UVO na poziadanie udaje

alebo informadcie tykajuice sa verejného obstaravania.
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CL X.

Postup v pripade oslovenia jedného zaujemcu — vyzva na rokovanie

Etapa planovania.
Zadaniu podprahovej zdkazky s vyzvou na predlozenie ponuky predchidza etapa
plénovania. V etape planovania, na zaklade prieskumu trhu, sa ur¢i predpokladana
hodnota zakazky, a jej jednoznacné zatriedenie, Ze ide o:
- podprahovu zakazku,
- zakazku, ktora splha aspont jednu podmienku uvedend v § 58 ods. 1 ZVO pre
pouzitie vyzvy na rokovanie a zakazku méze dodat’ len jeden zédujemca.
Spracovanie vyzvy na rokovanie.
10.2.1. Vyzva na rokovanie ( § 100 ZVO) sa zasle vybranému zaujemcovi.
10.2.2. Vyzva na rokovanie obsahuje, napr.:
Identifikaciu verejného obstaravatela, Typ zmluvy, ktord ma byt vysledkom
podprahovej zéakazky, Opis predmetu zakazky, Lehota a miesto rokovania,
Miesto a termin dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia
prac, Druh amnozstvo predmetu zdkazky, Podmienky financovania,
Podmienky ucasti uchadzacov a d’alSie informacie, ktoré verejny obstaravatel
povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predlozenie ponuky.
Rokovanie so zaujemcami 0 podmienkach uzavretia zmluvy(§ 59 ZVO).
Z rokovania sa spiSe zapisnica, ktort podpisuju vSetci zicastneni.
Zaslanie vyzvy na predloZenie ponuky vybranému zaujemcovi.
Po skonceni rokovania verejny obstaravatel’ poSle zaujemcovi vyzvu na predloZenie
ponuky. Sucastou vyzvy st aj podklady pre spracovanie ponuky, ak sa poskytuju
bezplatne. Vyzvu mdze verejny obstaravatel’ odovzdat’ zdujemcovi aj na rokovani.
10.4.1. Vyzva na predloZenie ponuky obsahuje:
Identifikaciu verejného obstaravatel’a, Typ zmluvy, ktord ma byt vysledkom
podprahovej zakazky, Kvalifikaciu zatriedenia predmetu zakazky podla
Slovnika spolo¢ného obstaravania, Opis predmetu zakazky, Miesto a termin
dodania tovaru, resp. poskytnutia sluzby alebo uskuto¢nenia prac, Druh
a mnozstvo predmetu zdkazky, Lehota a miesto predloZenie ponuky, Lehota
otvarania ponuk, Variantné rieSenie, ak ho verejny obstaravatel vyzaduje,
Uhrada za sifazné podklady, ak sa vyzaduje, Jazyk ponuky, Podmienky
financovania, Podmienky tucasti uchadzacov, Uplynutie lehoty viazanosti,
Lehota amiesto poskytnutia podkladov. Daliie informacie, ktoré verejny
obstaravatel’ povazuje za potrebné uviest’ vo vyzve na predloZenie ponuky.
10.4.2. Ak su podklady poskytované za thradu, nie st sucastou vyzvy. V takomto
pripade zdujemca musi preukazat’, zZe zaplatil pozadovanti sumu za podklady.
VysvetPovanie (§ 99 ZVO).
Vysvetlovanie udajov uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk alebo v
podkladoch verejny obstaravatel poskytne bezodkladne, najneskor do troch
pracovnych dni od doruCenia Zziadosti o vysvetlenie, zadujemca moze poziadat
0 vysvetlenie najneskor Sest’ pracovnych dni pred uplynutim lehoty na predkladanie
ponuk.
Zriadenie komisie na vyhodnotenie ponuky (§ 99 a § 40 ZVO).
Verejny obstaravatel’ moZe zriadit’ komisiu na vyhodnotenie ponuky uchédzaca (d’alej
len , komisia®). Komisia musi byt’ najmene;j trojélenna. Clenovia komisie musia mat
odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajicu predmetu zakazky. Na
zabezpecenie transparentnosti procesu obstaravania méze sa menovat do komisie aj
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10.8

10.9.

10.10.

dalsi ¢len bez prava vyhodnocovat’ ponuky. Clenom komisie musi byt aj odborne

spoOsobila osoba.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred

vymenovanim za ¢lena komisie bola:

a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

b) Statutarnym organom, ¢lenom S$tatutarneho organu, ¢lenom dozorného organu
alebo iného organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,

d) zamestnancom uchadza¢a, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac ¢lenom,

e) zamestnancom uradu okrem zakaziek zadavanych vylu¢ne pre vlastné potreby
uradu.

Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobam uvedenych v pism. a) az d).

Clen komisie po oboznameni sa s menom uchadzada potvrdi Eestnym vyhlasenim, Ze

nenastali skuto¢nosti podl'a ZVO, pre ktoré nemdze byt clenom komisie alebo oznami

predsedovi komisie, resp. Statutarnemu zastupcovi, ze nastali skutoc¢nosti, pre ktoré

nemoze byt ¢lenom komisie. Ak sa v priebehu verejného obstardvania znizi pocet

¢lenov komisie na menej ako troch, Statutarny zastupca doplni komisiu.

Predkladanie ponik (§ 39 ZVO).

Ponuku mo6ze v rokovani predlozit’ iba uchadzaé, ktory bol vyzvany na predlozenie

ponuky. Uchadza¢ predkladd svoju ponuku osobne, poStovou zasielkou alebo inym

prepravcom v uzavretom obale s uvedenim obchodného mena a sidla uchadzaca alebo

miesta podnikania uchadzaca s oznacenim ,,sutaz* a heslom sutaze.

Ak predlozi subjekt, ktory nebol oprdvneny podat ponuku (nebol vyzvany na

predloZenie ponuky), takdto ponuku sa vrati neotvorend fyzickej alebo pravnickej

osobe.

Vyhodnotenie ponuk (§ 42 ZVO).

Komisia na neverejnom zasadnuti v prvom rade kontroluje plnenie:

- podmienok ucasti uchadzaca,

- podmienok tykajucich sa predmetu zakazky,

- Uplnosti ponuky.

Komisia nehodnoti ponuku podrl'a kritérii s relativnou vahou ale podl'a toho, ¢i ponuka

splnila podmienky stanovené vo vyzve na predlozenie ponuky a v podklade na

spracovanie ponuky.

Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuky a uzavretie zmluvy (§ 44 ZVO0).

Je povinnostou Statutarneho zastupcu verejného obstaravatela ozndmit’ UspeSnému

uchadzacovi, ze jeho ponuku prijima a uzatvori s nim zmluvu v lehote viazanosti

ponuk, resp. ze ponuku neprijima, napr. z dovodu jej nevyhodnosti pre verejného

obstaravatela .

Informacia o uzavreti zmluvy ( § 101 ZVO).

Verejny obstaravatel ma povinnost poslat Uradu informaciu o uzavreti zmluvy

najneskor do 14 dni od wuzavretia zmluvy. Informécia o vysledku verejného

obstardvania sa vSak nezverejiiuje vo VVO.

Informécia obsahuje najma:

- identifik4ciu verejného obstaravatela,

- predmet zakazky,

- predpokladant hodnotu zédkazky, zmluvnu cenu a datum uzavretia zmluvy,

- pocet uchadzacov, ktori predlozili ponuku,

- pocet vylucenych uchadzacov alebo zaujemcov,
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10.12.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

- identifik4ciu uspesné¢ho uchadzaca alebo uchadzacov.

Informacia sa spracuje podla Vyhlasky UVO &. 35/2006 Z. z. o oznameniach vo

verejnom obstaravani - vzor €. 8.

Informacia o uzavreti zmluvy v pripade neprioritnych sluzieb.

Vynimku tvori zaddvanie nadlimitnych zdkaziek a podlimitnych zékaziek na

poskytnutie neprioritnych sluzieb (uvedenych v prilohe ¢. 3 ZVO), kedy sa pouziju

postupy zadavania podprahovych zakaziek.

10.11.1. Pri zadavani nadlimitnych zakaziek na poskytovanie neprioritnych sluZieb
sa pouziju postupy zaddvania podprahovych zikaziek, ak sa predpokladana
hodnota zakazky je niz§ia ako finan¢ny limit 6 000 000,00 € (konverzny kurz
30,1260 — 180 756 000,00 Sk), asucasne je rovnaka alebo vysSia ako
finan¢ny limit 206 000,00 € (konverzny kurz 30,1260 — 6 205 956,00 Sk, § 25
0ds.2 ZVO).

Oznamenie o vysledku verejného obstaravania sa posle Publikacnému uradu
ES a UVO do 48 dni po uzavreti zmluvy.

10.12.2. Pri zadavani podlimitnych zakaziek na poskytnutie neprioritnych sluzieb sa
pouziju postupy zadavania podprahovych =zikaziek (§ 95 ZVO).
Oznamenie o vysledku verejného obstardvania sa posle UVO do 14 dni po
uzavreti zmluvy.

Dokumentacia (§ 21 ZVO).

O pouzitom postupe verejného obstaravania je verejny obstaravatel’ povinny viest

dokumenticiu o verejnom obstaravani. Tuto je povinny poskytnit kontrolnym

organom SR, ktoré si ju mézu vyziadat na zaklade osobitného pravneho predpisu

vV ramci svojich kompetencii, ako aj Protimonopolnému uradu SR, sidom a orgdnom

¢innym v trestnom konanti.

Verejny obstaravatel’ musi evidovat’ a archivovat’ vSetky dokumenty, ktoré vznikaji

pri zadavani podprahovych zdkaziek pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstardvatel’ je povinny zdokumentovat’ postup verejného obstardvania, ktory

bol vykonany elektronickymi prostriedkami.

Po skonéeni sutaZze je verejny obstaravatel’ povinny poslat UVO na poziadanie udaje

alebo informadcie tykajice sa verejného obstaravania.

CL XI.

Elektronicka komunikacia

Nastroje pouzivané na elektronickii komunikaciu (§ 18 ZVO), ako aj ich technické
charakteristiky nesmi byt diskriminaéné, musia byt vSeobecne dostupné
a prepojitelné so vSeobecne pouzivanymi produktmi informac¢nych a komunikaénych
technologii.

Ak ide o elektronicki komunikaciu s postupom zadavania zakazky, musia mat
zainteresované strany k dispozicii vSetky nevyhnutné informacie technickej povahy
vratane kodovania a Sifrovania. Ponuka musi byt’ podpisand elektronickym podpisom
podrl'a osobitného predpisu.

Doklady, ktorymi sa preukazuje splnenie podmienok ucasti vo verejnom obstaravani,
uchadza¢ alebo zaujemca ich predlozi v listove] podobe v lehote uréenej na
predlozenie ponuk alebo ziadosti o ucast’.

Zariadenia, ktorymi sa realizuje elektronickd komunikacia, najma elektronicky prenos
aprijimanie pontk aZziadosti oucast, musia prostrednictvom technickych
prostriedkov a vhodnych postupov zaru¢ovat’, aby:
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a) boli splnené poziadavky na elektronické podpisy, ktoré sa vztahuju k ponukdm
a ziadostiam o ucast’,

b) bolo mozné urcit’ presny ¢as a datum prijatia pontk a ziadosti o ucast’,

¢) bolo mozné primerane zabezpecit, ze pred urcenou lehotou nikto nesmie mat’
pristup k informéciam prendsanym v stlade s tymito poziadavkami,

d) bolo mozné primerane zabezpecit, ak sa porusi zdkaz pristupu podl'a pism. c)
presné zistenie tohto porusenia,

e) len  opravnené osoby mohli ur¢it' alebo zmenit' termin pre spristupnenie
dorucenych informacii,

f) pocas postupu zadavania zékazky bol pristup ku vsSetkym alebo k Casti
odovzdanych informacii mozny len na zaklade predchadzajuceho rozhodnutia
opravnenych osob,

g) rozhodnutie opravnenych 0s6b podla pismena f) mohlo umoznit pristup
k odovzdanym informaciam az po vopred ur¢enom termine,

h) informacie dorucené a spristupnené v stlade s tymito poziadavkami, mohli zostat’
len osobam, ktoré st opravnené sa s nimi oboznamovat'.

CI. XII.

Elektronicka aukcia

Elektronicka aukcia (§ 43 ZVO) na ucely ZVO je opakujici sa proces, ktory vyuziva

elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndt, ktoré sa tykaji urcitych

prvkov ponuk,

c) novych hodnot, ktoré sa tykaja urcitych prvkov ponuk.

UCelom elektronickej aukcie je zostavit poradie pontk automatizovanym

vyhodnotenim, ktoré sa uskutocni po uvodnom uplnom vyhodnoteni ponuk.

Elektronicka aukcia sa nepouzije, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby, ktorej

charakteristické parametre a hodnoty nie st kvantifikovateI'né a nemozno ich vyjadrit

podl'a bodu 12.5. pism. a).

Verejny obstaravatel' pri zaddvani zdkaziek najmd na dodanie tovarov ale aj na

uskuto¢nenie prac a poskytovanie sluzieb moze pouzit’ elektronickd aukciu , ak mozno

presne urcit technické poziadavky tykajuce sa predmetu zakazky. Verejny

obstaravatel modze pouzit' elektronicki aukciu vo verejnej sutazi, uzsSej sut'azi,

vV rokovacom konani so zverejnenim, vradmci dynamického ndkupného systému,

V opdtovnom otvoreni sit'aze medzi vSetkymi ucastnikmi rdmcovej dohody ako aj pri

zadani podprahovej zédkazky s vyzvou na predlozenie ponuky. Pri elektronickej aukcii

sa nepouzije § 41 ZVO — otvaranie ponuk.

Ak je kritériom na vyhodnotenie ponik najnizSia cena, vychodiskom elektronicke;j

aukcie su ceny. Ak sa ponuky vyhodnocuji na zéklade ekonomicky najvyhodnejSej

ponuky, vychodiskom elektronickej aukcie st:

a) ceny a nové hodnoty prvkov pontk, ktoré su uvedené v technickych poziadavkach,

b) nové hodnoty prvkov pontk, ktoré st uvedené v technickych poziadavkach.

Ak verejny obstaravatel pouzije elektronickii aukciu, uvedie tato skuto¢nost

V ozndmeni o vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouZzitom ako vyzva

na sut’az. Sut’azné podklady obsahuji najma:

a) prvky, ktorych hodnoty budu predmetom elektronickej aukcie, za predpokladu, Ze
tieto prvky su kvalifikovatel'né a daja sa vyjadrit’ v Cislach alebo v percentach,
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b) limity hodnét, ktoré mozno predlozit, vyplyvajice z technickych poziadaviek

tykajucich sa predmetu zakazky,

¢) informacie, ktoré budi uchadzacom spristupnené v priebehu elektronickej aukcie,

a kde prichédza do tivahy, aj uvedenie terminu ich spristupnenia,

d) dolezité informacie tykajice sa priebehu elektronickej aukcie,

e) podmienky, za ktorych uchadza¢i moézu predkladat’ ponuky, najmid minimalne

rozdiely, ktoré¢ sa budu pri predkladani ponuk vyzadovat, ak to prichddza do tivahy,

f) prislusné informécie tykajice a pouzitého elektronického zariadenia, podmienky
a Specifikacie technického pripojenia.

Pred zacCatim elektronickej aukcie verejny obstaravatel vyhodnoti ponuky podla

kritérii na vyhodnotenie ponuk a relativnej vahy priradenej k jednotlivym kritériam.

Verejny  obstaravatel’ vyzve elektronickymi prostriedkami sucasne vsetkych

uchadzadov, ktorych ponuky spifiaju uréené podmienky na predlozenie novych cien

alebo novych hodnot podla ods. 4. Vyzva na ucast’ v elektronickej aukcii obsahuje
najma:

a) datum a Cas zacatia elektronickej aukcie,

b) spdsob ukoncenia elektronickej aukcie,

c) vsetky prislusné informdcie tykajice sa individudlneho pripojenia k pouzivanému
elektronickému zariadeniu,

d) vzorec na urCenie automatizovaného prehodnotenia poradia na zaklade
predlozenych novych cien alebo novych hodndt podla ods. 4; vzorec musi
obsahovat’ relativhu véhu jednotlivych kritérii ur€enych na vyber ekonomicky
najvyhodnejSej ponuky, ktoré boli uvedené v ozndmeni o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo v ozndmeni pouZzitom ako vyzva na sutaz alebo v stitaznych
podkladoch; na tento ucel sa vSak pripadné rozpitie vopred zredukuje na urcitt
hodnotu,

e) osobitny vzorec pre kazdé variantné rieSenie, ak je povolené.
Ak sa ponuky vyhodnocuji na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, k vyzve
na ucast’ v elektronickej aukecii sa prilozi vysledok celkového vyhodnotenia prislusne;j
ponuky podl'a bodu 12.6.
Elektronickti aukciu mozno uskutocnit’ v niekolkych po sebe iducich etapach.
Elektronickl aukciu nemozno zaat’ skor ako dva pracovné dni odo dna odoslania
vyzvy na ucast’ v elektronickej aukcii.
Verejny obstaravatel’ po€as kazdej etapy elektronickej aukcie bezodkladne oznamuje
vSetkym uchddzacom dostatocné informacie, ktoré im umoznuji zistit v kazdom
okamihu ich relativne umiestenie. Verejny obstaravatel moZe oznamovat' aj d’alSie
informacie tykajuice sa ostatnych predlozenych cien alebo hodnot parametrov, ak je to
uvedené v sutaznych podkladoch. Verejny obstardvatel méze kedykol'vek pocas
elektronickej aukcie zverejnit’ pocet uchadzacov v urcitej etape elektronickej aukcie,
nesmie vSak uviest’ ich totoZnost’.

Verejny obstaravatel’ ukonci elektronickt aukciu jednym alebo viacerymi uvedenymi

sposobmi:

a) vo vyzve na ucast’ v elektronickej aukcii vopred uvedie datum a Cas jej ukoncenia,

b) ak nedostane Ziadne nové ceny alebo nové hodnoty, ktoré spihajii poziadavky
tykajice sa minimalnych rozdielov; v takomto pripade sa uvedie vo vyzve na
ucast’ v elektronickej aukcii lehota od prijatia poslednej ponuky do ukoncenia
elektronickej aukcie,

c) ak sa dokoncil pocet etap v elektronickej aukeii, ktory bol pevne uréeny vo vyzve
na ucast’ v elektronickej aukcii.



12.12. Verejny obstaravatel’ ukon¢i elektronicku aukciu podla bodu 12.11. pism. c) v pripade
V kombinacii so spdsobom podla odseku 12.11. pism. b), vo vyzve na ucast
Vv elektronickej aukcii uvedie harmonogram kazdej etapy elektronickej aukcie. Verejny
obstaravatel’ po ukonceni elektronickej aukcie uzavrie zmluvu na zéklade vysledku
elektronickej aukcie.

12.13. Verejny obstaravatel’ nesmie pouzivat’ elektronickl aukciu sposobom, ktory by branil
cestnej hospodarskej sut'azi, ani nesmie menit’ predmet zakazky, ktory bol definovany
V ozndmeni o vyhlaseni verejného obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva
na sutaz a v sut'aznych podkladoch.

Cl. XIIL

Zavereéné ustanovenie

13.1. Origindl tejto smernice je uloZeny v kancelarii prednostky katastralneho tradu.

13.2. Pripadné zmeny adoplnky tejto smernice si vyhradené v prdvomoci prednostky
katastralneho uradu.

13.3. Touto smernicou sa rusi Smernica o organizovani procesu verejného obstardvania
zakaziek na dodanie tovaru, zdkaziek na uskuto¢niovanie stavebnych prac, zdkaziek na
poskytovanie sluzieb ¢. 4/2006 zo dna 15.05.2006

13.4. Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ dnom 01.05.2009.

13.5. Neoddelitelnymi prilohami tejto smernice su:

13.5.1. Priloha ¢. 1 — stavebné prace — priloha ¢. 1 ZVO

13.5.2. Priloha €. 2 — prioritné sluzby — priloha ¢. 2 ZVO

13.5.3. Priloha ¢. 3 — neprioritné sluzby — priloha ¢. 3 ZVO

13.2.4. Priloha €. 4 — zapis z prieskumu trhu (iba pre zakazku s nizkou hodnotou)

13.5.5. Priloha ¢. 5 — vyzva na predlozenie cenovej ponuky (iba pre zdkazku s nizkou
hodnotou)

13.5.6. Priloha ¢. 6 — zapis z prieskumu trhu — oslovenie minimalne 3 dodavatel'ov
predlozenie cenovej ponuky (iba pre zakazku s nizkou
hodnotou)

13.5.7. Priloha €. 7 — ozndmenie o vysledku prieskumu trhu netspeSnému
uchédzacovi (iba pre zakazku s nizkou hodnotou)

13.5.8. Priloha €. 8 — ozndmenie o vysledku prieskumu trhu uspesnému uchadzacovi.
(iba pre zdkazku s nizkou hodnotou)

13.5.9. Priloha €. 9 — vyhodnotenie zmluvného vztahu

wn B~ W

V Ziline dia 30.04.2009

JUDr. Viera Urdzikova
prednostka



