KATASTRALNY URAD V PRESOVE
KonsStantinova 6, 080 01 PreSov

Smernica
0 verejnom obstaravani

na zabezpéenie postupu pri zadavani zakaziek s nizkou hodnationa dodanie tovaru,
zakaziek na uskut@nenie stavebnych prac a zadkaziek na poskytnutie ieb
v podmienkach Katastralneho Uradu v PreSove

Clanok |
Uvodné ustanovenia
§1
Predmet Upravy
1. Tato smernica upravuje v stlade so zakoto2b/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znerkaréich predpisovd(alej len ,zakon o
verejnom obstaravani“) v podmienkach Katastralngadu v PreSovel@lej len ,verejny
obstaravaté):
a) postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnogodiadlanie tovaru, na uskttenie
stavebnych prac a na poskytnutie sluzigisieskumom trhu (8§ 4 tejto smernice)
b) postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodno#dadanie tovaru, na uskdtenie
stavebnych prac a na poskytnutie sluziddez prieskumu trhu (8 5 a nasl. tejto smernice),
2. Tato smernica sa neiahuje na verejné obstardvanie zékaziek nadlimitnyetilimitnych
a podprahovych na dodanie tovaru, na uskgaie stavebnych prac a zakaziek na
poskytnutie sluzieb.

§2

Zéakladné principy verejného obstaravania
1. Pri zadavani zakaziek sa musi umatt’:
a) princip rovnhakého zaobchadzania,
b) princip nediskriminacie uchadza alebo zaujemcov,
C) princip transparentnosti,
d) princip hospodarnosti a efektivnosti.
2. Zakladnym principom pri zadavani zakaziek s amizkodnotou je taky postup verejného
obstaravatéa, ktory zabezp#, aby vynaloZzené naklady na obstaranie predmetazkd boli
primerané jeho kvalite a cene.
3. Verejny obstaravattea vSetci zamestnanci vykonavajdrinosti vo verejnom
obstaravani pd@ zkona o verejnom obstardvani allpagjto smernice, su povinni pri
zadavani zakaziek tieto principy désledne dodrZiavaplatiova’.



§3

Vymedzenie pojmov
1. Poda ustanovenia § 6 ods. 1 pism. a) zakona o verepiistaravani je Katastralny arad
v PreSoveverejnym obstaravatd’om.
2. Zakazka je zmluva s pgaznym plnenim uzavreta medzi verejnym obstardvatena
jednej strane a jednym alebo viacerymi uchaduana strane druhej, ktorej predmetom je
dodanie tovaru, uskutoenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb.
3. Zakazka s nizkou hodnotowzadavana verejnym obstaravate je v sulade s § 4 ods. 5
zakona o verejnom obstaravani taka zakazka, kpoeepokladana hodnota je :
a) pri tovaroch a sluzbach nizgiko 10 000,- €ez DPH, v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa uzatvara na dlihSie oiedako jeden kalendarny rok,
b) pri stavebnych pracach nizsiko 20 000,- ©ez DPH, v priebehu kalendarneho roka
alebo p@as platnosti zmluvy, ak sa uzatvara na dlhSie oiedako jeden kalendarny rok.
4. Prieskumom trhu sa na Gely tejto smernice rozumeju postupy pritogani a vybere
uchadzaa, ktorému sa zada zakazka s nizkou hodnotou, eipéav § 4 tejto smernice.
5. Priamym nakupom sa na @ely tejto smernice rozumie zadanie zakazky s nizkou
hodnotou bez prieskumu trhu.

Clanok 2
Postup pri zadavani zékaziek s nizkou hodnotou naodianie tovaru, na uskut@&nenie
stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb
§4
Prieskum trhu

1. Zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarukyiogtie sluzieb alebo na uskdtenie
stavebnych praclalej len ,zdkazky s nizkou hodnotou®) sa zadavapasade na zaklade
inform@cii ziskanych prieskumom trhu.
Vynimky z tohto pravidla su upravené v ust. § Saalntejto smernice.
2. Pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou sa mejé pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyZzaduje zakon.
3. Zamestnanci vykonavajuci prieskum trhu su zodpav za cely jeho priebeh, t.j. su
zodpovedni za to, Ze bude vykonany a vyhodnotesijlade so zakonom o verejnom
obstaravani a suvisiacimi internymi predpismi.
4. Zodpovedny zamestnanec :
a) zvoli postup pri prieskume trhu (telefonickypbsym rokovanim, prostrednictvom
katalogu, cennika, internetu, e-mailom, zisteniprevadzke alebo ich kombinaciou, resp.
inym dostupnym spdsobom) a tento postup realizsigvenim minimélne troch uchadzw;
b) v pripade, Ze rozhodne o pisomnom osloveni wetad, vyzve vybranych uchadaav na
predloZenie cenovej ponuky, §oim vo vyzve uvedie predmet obstaravanej zakazkptile
na predkladanie ponuk a doklady, ktoré sa od uckasa/yzaduju,
c¢) vyhodnoti prieskum trhu tak, Ze vyplni formujBrieskum trhu“(Prilohac. 1),
a to bul’ po realizacii prieskumu trhu pta pism. a) alebo po vyhodnoteni pisomnych
ponuk podia pism. b),
d) zodpovedny zamestnanec je povinny k formulamedRum trhu“(Prilohac. 1)
prilozit materialy, na zaklade ktorych bol prieskum real@wy (letaky, cenniky, pisomna a
e-mailova koreSpondencia) alebo uvigdlaive presné kontakty na uchades, v pripade
osobného, telefonického a internetového prieskumu,
e) vysledky prieskumu trhu podpisuje Statutarnyugdsa verejného obstaravide
a zodpovedny zamestnanec, ktory prieskum trhu o&kilt



5. Na zéklade predloZzeného vyhodnoteného prieskthmuwerejny obstaravdte

a) vyzve alebo zabezfievyzvanie vybratého uchad@ana rokovanie o uzatvoreni zmluvy na
dodanie predmetu zakazky (pokia zmluva uzatvara) alebo

b) oslovi vybratého uchad#zna dodanie predmetu zakazky na zaklade objedrakisa
zmluva neuzatvara).

§5
Priamy nakup - postup bez prieskumu trhu
1. Okruh zéakaziek s nizkou hodnotou, ktoré sa ofssfl priamym nakupom &uje tato
smernica v 8 6 - Vecny a finamy limit.

§6

Vecny a finanény limit
1. Postupy pokh zdkona o verejnom obstaravani sa nepouziju gévami zakaziek
rovnakého druhu tovaru alebo poskytnutie rovnakgitsy, ktorych thrnna cena bez DPH je
rovnaka alebo nizSia akio 000,- €bez DPHa pri zadavani zakaziek na obstaranie
stavebnych prac do hodnddy 000,- € bez DPHv priebehu kalendarneho roka aleb¢aso
trvania zmluvy, ak sa uzatvara na obdobie dihSgelakok.
2. Priamym nakupom sa zadavaju zékazky s nizkondtod nad ramec fingnych limitov,
uvedenych v § 6 ods. 1. do max. hodnoty uvede8eBwds. 3 pism. a) a b) tejto smernice na
obstaranie nasledovnych tovarov, sluzieb alebcebiajch prac:

a) sluzby a dodavky spojené so zabéepém elektrickej a tepelnej energie, plynu, vodného
a st@neho, odstrgovanim odpadu, revizie a odborné prehliadky a skusk

b) sluzby spojené s telekomunik&ciami, poStou (@il za telefén, fax, koncesionarske
poplatky za TV a rozhlas, poStovné, prenajom P.@xadB, poplatky za internet, nakup
postovych cenin — znamky, kolky);

c) tovary a sluzby suvisiace s pracovnymi cestaestovné, ubytovanie, stravné, vreckove,
ved'ajSie vydavky);

d) tovary a sluzby spojené 8a%’ou na Skoleniach, seminaroch, kurzoch, konferehgiac
sympdziach, povinné zdravotné prehliadky zamestmgnc

e) nakup tlaovin, knih, novin¢asopisov, odbornych publikacii a pod.;

f) drobny nakup prevadzkovych potrieb spotrebnéterakteru (pracovny odev a obuv,
kvety, mapy, vence, n@s zvuku a obrazu — CD, DVD, USBKe, inStalény material,
naradie, udrzbarsky material a pomdcky, batéraapky a pod.) drobny nakupdeny na
reprezenténe &ely;

g) drobné sluzby nematerialovej povahy (slu&isyiarni a préovni, tlatiarni, vazba knih,
dokumentov, ramovanie obrazov, map, zhotovehigdv, peiatok, poplatky banky,
technické a znalecké posudky majetku, poistenietkiaj da z nehnuténosti, prenajom
pozemkov a tovarov, ciachovanie meradiel, trovyakoa, notarske poplatky, fotosluzby,
inzercia, drobné opravy kancelarskej a telekomumi&ptechniky a pod.);

h) opravy a udrzba motorovych vozidiel, tovary@bly spojené s prevadzkou motorovych
vozidiel (ndkup PHM, maziv, olejov, Specialnych p&atin, nahradné diely na opravu

a udrzbu vozidiel, dimi¢cné znamky, parkovacie karty, zelené karty, techheclemisné
kontroly, umyvanie vozidiel, vymena pneumatik, pa¥®vanie vodiov a pod.)

i) projektove sluzby, sluzby inZinierskej povahig\ebny dozor;

J) stavebné, rekonstriké a udrzbarske prace pri havarijnych stavoch eedefdaténych
udalostiach.

4. Priamy nakup odovadje najma :

a) dodrziavanie a upkaivanie principu hospodarnosti a efektivnosti priaktadani



finanénych prostriedkov, t.j. ndklady spojené s prieskomidhu su vySSie nez cenovy
rozdiel ceny zakazky u jednotlivych dodavaie pricom tento poznatok vyplyva z praxe
opakovaného zadavania rovnakych alebo podobnycm@tev zékazky;

b) dostupnaspredmetu zadavanej zakazky z jediného zdrojakgmana predchadzajucimi
skusenoami z opakovaneho zadavania rovnakych predmetoazkak

c¢) skut@énog’, Ze dodavatepredmetu zakazky ma k nemu autorské prava alebapr
suvisiace s autorskym pravom;

d) skut@&nog’, Ze zodpovedny zamestnanec nevie pasadiostaténe presne kvalifikoua
predmet zakazky (napr. potreba opravy poruchymjét

e) objektivnatasova tiese

Clanok Il
Zverejiovanie zakaziek s nizkou hodnotou
8§7

1. Verejny obstaravate zverejni raz Sterocne suhrnnd spravu o zakazkach s nizkou
hodnotou scenami vySSimi ako 1000 € na svojej ermattovej stranke
www.kataster .skgeodesy.sk/PO/index.htm v sekcii Verejné obstaravanie.

2. Suhrnna sprava bude zverejnena najneskoér 30odmkorgeni prislusného Stimoka.

Zaverefné ustanovenia
§8

1. Verejny obstaravaleiie je povinny vykonauacinnosti pri zadavani zakaziek s nizkymi
hodnotami prostrednictvom odborne spésobilych ¢§802 ods. 2 zakona o verejnom
obstaravani).
2. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa v len§y$02 ods. 3 zakona o verejnom
obstaravani nevyzZaduje pisomna forma zmluvy okrépgagov, v ktorych to vyZaduje zakon
(Obchodny zékonnik - 8 272 ods. 1, respci@tsky zakonnik - 8 46 ods. 1).
3. Poda § 102 ods. 4 zakona o verejnom obstaravani veodstaravateeviduje vsetky
doklady a uchovava ich p@&okov po uzavreti zmluvy.
4. Prijatim tejto smernice sa rusSi Smernica piatipvanie metod a postupov verejného
obstaravania zom 1. 3. 2010.
5. Tato smernica nadobuda plathagtinnog’ diom 1. aprila 2011.

V PreSove tia 30. 3. 2011

Ing. Méaria Hatarova Ing. Rudolf Stanek
odborne spésobila prednosta
na verejné obstaravanie



Priloha¢. 1 Smernice o verejnom obstaravani #a @0. 3. 2011

KATASTRALNY URAD V PRESOVE
KonsStantinova¢. 6, 080 01 PreSov

~ VEREJNE OBSTARAVANIE
ZAKAZKA S NiZKOU HODNOTOU

Forma verejného obstaravania

Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami v zmysle28A@konas. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakerameni neskorsich predpisov

Predmet zakazky

Prieskum trhu uskutmeny dia ........ccccevvvvvvvvnnnnnnnnnn. telefonickysobnym rokovanim,
prostrednictvom katalégu, cennika, internetu, mistev prevadzke, inym spésobom *

Uchadza Cena Iné kritérium**

VYDraty UCHAAZA...........uuiiiiiiiiiiiiii e e e e e s

Odévodnenie vyberu uchadza ak nebola vybrata ponuka s najnizSou cenou

Vyhlasujem, Ze pri ziskavani a spracuvani infaiimaprocese verejného obstaravania bol
dodrzany princip dévernosti a nestrannosti.

Prieskum trhu vykonal pracovnik .......ccccoeiiiiiiiiies e
Statutarny zZastupca ODSLArAVALE ..............ccocvevevieiicicieciieeeee e e,

* nehodiace sa Skrtiu
** yviest’ konkrétne kritérium, ak bolo pouzité (napr. obam@godmienky, dodacie podmienky, vykonnostné,
resp. funkné charakteristiky)



