KATASTRALNY URAD V BRATISLAVE
Chlumeckého 2, 821 03 Bratislava 2

C.: 4/2012-OEaVSs
V Bratislave diia 19.7.2012

Smernica
0 postupe verejného obstaravania tovarov, prac a sluzieb v zmysle zakona
€. 25/2006 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

Katastralny urad v Bratislave je podl'a § 6 ods. 1 pism. a) zdkona NR SR ¢. 25/2006 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
(d’alej ,,zakon o verejnom obstaravani) verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri
zadavani zakaziek postupovat’ podla prislusnych ustanoveni citovaného zakona pri zadavani
nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zékaziek.

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek snizkou hodnotou (§ 102 zakona o verejnom
obstaravani) postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Verejné obstaravanie (d’alej ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zaddvaji zakazky na
dodanie tovaru, zdkazky na uskutocnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluZzieb,
koncesia a sitaz navrhov.

Zékladnymi principmi VO, ktoré Katastralny tirad v Bratislave uplatiiuje v kazdej etape procesu
VO su: priehl'adnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminéacia uchadzacov alebo zaujemcov,
hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrZiavani zasad hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov

Zakazka na ucely tejto smernice a podla zdkona je zmluva s peniaznym plnenim uzavreta
medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi alebo obstaravatel'mi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi tGspe$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Predpokladana hodnota zikazky na ucely tejto smernice sa urcuje ako cena bez dane z pridane;j
hodnoty a pravidla jej vypoétu uruje § 5 zdkona o verejnom obstaravani.
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Clanok III.
Postupy verejného obstaravania a financné limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su :
a) verejna sut'az
b) uzsia sut'az
¢) rokovacie konanie so zverejnenim
d) rokovacie konanie bez zverejnenia
e) sut'azny dialog.

2.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu) je zdkazka:
a) nadlimitna
b) podlimitna
C) podprahova
d) zékazka s nizkou hodnotou.

3. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit' sposob urcenia jej predpokladanej hodnoty s cielom
vyhnut’ sa pouzitiu postupov zaddvania zdkazky podl'a zdkona o verejnom obstardvani.

4. Finan¢né limity a postupy pri VO upravuje zédkon o verejnom obstaravani.

5. Katastralny trad v Bratislave je povinny v sulade so zdkonom vykonavat’ ¢innosti vo VO pri
postupoch zaddvania nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek a podprahovych zadkaziek
prostrednictvom odborne sposobilej osoby na VO.

6. Katastralny urad v Bratislave pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje podla § 102
zakona 0 verejnom obstaravani a podl'a tejto smernice.

Clanok IV.
Zadavanie zakaziek s nizkymi hodnotami

1. Na rozpoctové, ako aj mimorozpoctové vydavky vo vysSke do 1 000 eur bez DPH alebo ak
suma vydavku sa rovna 1 000 eur bez DPH, nie je potrebné uskuto¢nit’ prieskum trhu.

2. Na vSetky rozpoctoveé, ako aj mimorozpoctové vydavky vo vyske vyssie ako 1000 eur a nizsie
ako 10000 eur bez DPH (ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie
sluzby zaddvanl verejnym obstaravatelom) a vo vyske vysSie ako 1 000 eur anizsie ako
20 000 eur bez DPH (ak ide o0 zakazku na uskutocnenie stavebnych prac zadavant verejnym
obstardvatel'om) sa vztahuje ustanovenie § 102 zakona o verejnom obstardvani.

3. Pri zadavani zakaziek snizkymi hodnotami nie je povinnost’ vykonavat' tito cinnost
prostrednictvom odborne sposobilej osoby.



4. Pri vystavovani objednavky na tovar, sluzbu resp. stavebni pracu musi byt vykonany
prieskum trhu podla bodu 2 za ucelom zabezpecenia toho, aby predmet zikazky bol
obstarany ,,v stlade so zdsadami hospodarnosti pri vynakladani finan¢nych prostriedkov (§ 9
ods. 4 zékona o verejnom obstaravani).

5. Stcastou dokumentacie pre VO podla bodu 4 tohto ¢lanku musi byt doklad o vykonani
prieskumu trhu a doklad tspe$ného uchadzaca o opravneni podnikat’.

6. Pri zadavani zdkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem
pripadov, v ktorych to vyzaduje zakon.

7. Predpokladana hodnota zakazky S nizkou hodnotou sa urcuje ako cena bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dobu dlhsiu ako jeden
kalendarny rok.

8. Odbor ekonomiky a vnutornej spravy v spolupraci s odborom informatiky je povinny
zverejnit’ raz Stvrtro€ne na svojom webovom sidle sthrnni spravu o zdkazkach s nizkou
hodnotou s cenami vys$Simi ako 1000 eur, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie najma:
a) hodnotu zékazky
b) predmet zékazky
¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.
T: do 25 dni po sledovanom Stvrtroku

Clanok V.
Komisia

1. Katastralny urad Vv Bratislave v stlade s § 40 zakona 0 verejnom obstaravani zriad'uje na
vyhodnotenie ponuk pri zadavani zakazky podprahovej, podlimitnej alebo nadlimitnej
hodnotiacu komisiu v pocte najmenej 3 ¢lenov.

2. Ak sa v priebehu verejného obstaravania znizi pocet ¢lenov komisie na menej ako troch,
verejny obstaravatel’ doplni komisiu.

3. Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ase jedného roka pred vymenovanim za
¢lena komisie bola:
a) uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,
b) Statutdrnym orgdnom, ¢lenom Statutdrneho organu, ¢lenom dozorného orgénu alebo iného
organu uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,
¢) spolo¢nikom alebo ¢lenom prévnickej osoby, ktora je uchddzacom alebo tichym
spolo¢nikom uchadzaca,
d) zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatel'ov, ktorého
je uchadzac ¢lenom,
e) zamestnancom Uradu pre verejné obstaravanie.

4. Clenom komisie nesmie byt ani osoba blizka osobam uvedenym pod pism. a) az d).

5. Clen komisie po oboznadmeni sa so zoznamom uchéadzacov potvrdi ¢estnym vyhlasenim, ze



nenastali skuto¢nosti, pre ktoré nemdze byt ¢Elenom komisie, alebo oznami, Ze nastali
skuto¢nosti, pre ktoré nemdze byt &lenom komisie. Clen komisie je povinny bez zbyto¢ného
odkladu oznamit’, Ze nastali skuto¢nosti, pre ktoré nemdéze byt’ clenom komisie vzdy, ked’ takéto
skuto€nosti v priebehu verejného obstaravania nastanq.

Clanok VI.
Zavereéné ustanovenia

1. Predbeznt kontrolu podla zdkona ¢. 502/2001 Z. z. o financ¢nej kontrole vykondva veduci
odboru ekonomiky a vnutornej spravy, v pripade jeho nepritomnosti samostatny referent
odboru ekonomiky a vnutornej spravy.

2. Priebeznou finan¢nou kontrolou podla zakona ¢. 502/2001 Z. z. sa overuju len vybrané
financné operacie anasledne financnu kontrolu uréi na zaklade pisomného poverenia

prednostka Katastralneho tradu v Bratislave.

3. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebnil pracu nebude uhradena, pokial’ nebudt predlozené
potrebné dokumenty suvisiace s VO.

4. Vsetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu VO sa uchovavaju pat’ rokov od uplynutia
lehoty viazanosti ponuk, pri zdkazke s nizkou hodnotou sa uchovavaju pit’ rokov po uzavreti

zmluvy.

Utinnost'ou tejto smernice sa straca platnost’ smernice ¢. 2/2011/0OEaVS z 31.3.2011.

Tato smernica nadobtida t¢innost’ 20. jala 2012

Ing. Ol'ga Stuparinova
prednostka



