KATASTRALNY URAD V BANSKEJ BYSTRICI
Namestie I. Stra 1, 974 05 Banska Bystrica

Cislo: EO/00314/2011-001557 Banska Bystrica, 31.05.2011

Smernica ¢. 1/2011

ktorou sa upravuje pouZitie metéd a postupov verejného obstariavania

Prednostka Katastrdlneho tiradu v Banskej Bystrici (d’alej len ,,KU*“) podla &l. 6 ods. 2,
pism. d) organiza¢ného poriadku KU vydava tato

smernicu :

Clanok 1.
Vseobecné ustanovenia

1. Smernica blizSie upravuje pouzitie metdd a postupov verejného obstaravania podla

zdkona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich prepisov (d’alej len ,,zdkon*) na KU.

2. Verejné obstaravanie (d’alej len ,,VO*) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju
zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na
poskytnutie sluzieb, koncesia a sut’az navrhov.

3. Zékladnymi principmi VO, ktoré KU uplatiiuje v kazdej etape procesu VO su :
priehl'adnost’, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchéddzacov alebo zadujemcov,
hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti pri vynakladani
finan¢nych prostriedkov.

4. Hospodéarnost’ pri vynakladani finanénych prostriedkov KU premieta do samotného
konania v celom procese VO. Dodrziavanie zasad hospodarnosti suvisi napriklad:

so ziskanim vys$ej urovne alebo kvality sluzieb, tovarov a prac,

- s neuskutocnenim nepotrebnych nakupov,

- spristupom kurCeniu poziadaviek na predmet obstaravania tak, ze uchadzaci
mozu predkladat’ cenovo efektivne a inovaéné riesenia vyhovujtice potrebe KU,

- soptimalizovanim ndkladov suvisiacich s dodanim sluzieb, tovarov a prac po
celu dobu trvania zmluvy, nielen s obstaravacou cenou,



- so spolupracou s d’alSimi obstaravatel'mi, ktora umozni ziskat’ najlepSiu cenu a
istotu vacsej zl'avy pri velkoobjemovych nédkupoch,

- s redukovanim nakladov na obstaravanie tovarov, sluzieb, ktoré stivisi so ziZzenim
rozsahu obstaravania a finan¢nych procesov, a pod.

Tovarom st vyrobky, zariadenia a iné veci ponukané na trhu a urcené na preda;j.

Pracami st stavebné prace asnimi stvisiace dodavatel'ské prace potrebné na
zhotovenie stavby.

Sluzbami st finan¢né, pravne, remeselné a d’alSie sluzby.

Clanok II.
Metody a postupy verejného obstaravania

Postupy vo VO st : a) verejna sttaz
b) uzsia sut'az
¢) rokovacie konanie so zverejnenim
d) rokovacie konanie bez zverejnenia
e) sutazny dialog

Postupy v jednotlivych metddach upravuje zékon.

Finan¢né limity pre zakazky sa oznaCuji ako :  a) nadlimitné

b) podlimitné

c¢) podprahové

d) s nizkou hodnotou
Finan¢né limity a postup pri verejnom obstaravani pre uvedené metddy upravuje
zakon.

Clanok I1I.
Ziakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatel’om

V zmysle zdkona verejny obstaravatel moéze pouzit zdkazku s nizkou hodnotou,
ak predpokladand hodnota zékazky je nizsia ako :

— 10 000,- EUR bez DPH pri tovaroch a sluzbach,

— 20 000,- EUR bez DPH pri stavebnych pracach,
v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzaviera na
dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok.
Pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami sa postupuje tak, aby vynaloZené naklady
na obstaranie predmetu zédkazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Pisomna forma zmluvy sa okrem pripadov, v ktorych to vyzaduje zdkon nevyzaduje.



4. Pri zadavani zdkaziek snizkymi hodnotami sa okrem cenovych relacii musi KU
zamerat’ aj na kvalitativne parametre predmetu obstaravania, dodacie lehoty, zarucné
lehoty, zaru¢ny a pozarucny servis, pripadni dostupnost’ nahradnych dielov a pod..

5. KU nie je povinny vykonavat’ &innosti pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami
prostrednictvom odborne sposobilej osoby.

6. Ak zakazku s nizkou hodnotou zabezpetoval zamestnanec KU, ktory nema odbornu
sposobilost na VO, vSetky doklady tykajuce sa VO odovzdd na archivaciu
zamestnancovi odborne sposobilému na VO.

Clanok IV.
Zavereéné ustanovenie

1. Vsetky doklady z VO KU eviduje a uchovava pit rokov od uzavretia zmluvy, resp.
podpisania objednavky. Evidenciu aarchivaciu dokladov z VO zabezpecuje
zamestnanec KU odborne spdsobily na VO a zodpovedny za VO na KU.

2. Pri uplatneni jednotlivych metdd a postupov VO sa vykona finan¢na kontrola podla
zakona €. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole v zneni neskorsich predpisov.

3. Original tejto smernice je uloZeny na sekretariate KU.
4. Tato smernica nadobuda u¢innost’ diiom 1.6.2011 a zaroven sa rusi platnost’ smernice
¢. 1/20009.

Ing. Peter BEDN AR
prednost a

Prilohy : 1



VZOR

PRILOHA ¢. 1
KATASTRALNY URAD V BANSKEJ BYSTRICI
Zakazka s nizkymi hodnotami
Informacie o predmete obstaravania :
Predmet obstaravania : (mnoZstvo tovaru, prace alebo charakter sluzby)
Udaje poskytnuté uchiadzacom resp. ziujemcom :
1. Identifika¢né udaje :
ODbChOANE MENO : ..uuoneeeenrinneciiinneneneeisnineeisaisanessisssesssessssssaessesssesssessasssssssssssssssasssessssssssssassssssssssassssssass
Adresa : ..
Poniikana cena za predmet obstaravania :
2. Identifika¢né udaje :
ODChOANE MENIO : .uuceeneinrinnneceisrnnsecsenisansseecsesssnsssnessssssissnessssssesssessssssssssessssssssssssssssssssssssssasssessssssssssssssasss
Adresa : ..
Ponukana cena za predmet obstaravania :
Zamestnanec KU v B.Bystrici vyhlasujem, Ze prieskum trhu pre uvedeny

predmet obstaravania som vykonal /a/ nestranne.

V B.Bystrici, diia .. e sneessssesssssssassssssssssassesssssssssssssessasesssssssane
podpis zamestnanca

Odévodnenie vyberu uchadzaca, ak nebola vybrata najnizsia cena :




KATASTRALNY URAD V BANSKEJ BYSTRICI
Nam. L. Stura ¢ 1, 974 05 Banska Bystrica

Cislo : EO/00185/2012-001207 V Banskej Bystrici, 07.02.2012

Dodatok ¢. 1
k Smernici ¢. 1/2011

ktorou sa upravuje pouzitie metéd a postupov verejného obstaravania.

Prednosta Katastralneho uradu v Banskej Bystrici (dalej len ,,KU*) podl'a CL.5 ods.2
Organizaéného poriadku KU vydava tento Dodatok ¢. 2 k Smernici ¢. 4/2010 :

Smernica ¢. 1/2011, ktorou sa upravuje pouzitie metodd a postupov verejného obstardvania sa
meni a doplia nasledovne :

1. v Clanku I. sa dopiia ods. 8, ktory znie :

,,8. Clenom komisie KU na vyhodnotenie poniik nesmie byt’ zamestnanec KU vratane

jemu blizkej osoby(alebo ind osoba vratane jej blizkej osoby), ktory je alebo bol (v obdobi

1 rok pred vymenovanim za ¢lena komisie) :

- uchddzacom (fyzické osoba)

- Statutdrnym orgdnom, ¢lenom Statutarneho organu, clenom dozorného organu alebo
in¢ho organu uchadzaca ( pravnicka osoba)

- spolo¢nikom, tichym spolo¢nikom alebo CcClenom pravnickej osoby, ktord je
uchédzacom

- zamestnancom uchadzaca, zamestnancom zaujmového zdruzenia podnikatelov,
ktorého je uchadzac ¢lenom

- zamestnancom Uradu pre verejné obstardvanie

2. za Clanok III. sa dopliia Clanok IV, ktory znie:

,»Clanok IV.
Eticky kédex verejného obstaravania

1. Cielom zavedenia etického kodexu v procese verejného obstaravania KU je zamedzenie
mozného vyskytu korupcie a neefektivneho vynakladania verejnych prostriedkov pri
sucasnom dodrziavani principov transparentnosti, nediskriminacie, rovnakého
zaobchadzania a hospodarnosti.

2. Tento eticky kodex sa vztahuje na zamestnancov KU a iné osoby, ktori st Gcastnikmi
procesu verejného obstaravania, vratane cClenov komisii verejného obstaravania
a podrobnejSie definuje zakladné principy a normy postupu ucastnikov verejného
obstardvania.



3. KU ako verejny obstaravatel’ transparentne zverejiiuje informacie o verejnom
obstaravani na svojom webovom sidle. Uréeny zamestnanec EO KU zverejiiuje na
webovej stranke informacie o plane verejného obstardvania na prislusny rok, interné
predpisy KU tykajuce sa verejného obstaravania, udaje o podprahovych, podlimitnych
a nadlimitnych zdkazkach a zakazkach s nizkou hodnotou spésobom stanovenym
osobitnou smernicou KU.

4. Zakladné principy etiky v procese verejného obstardvania KU: Cestnost, dodrziavanie
zakonov, profesionalita, chdpanie verejného obstardvania ako ¢innosti vykondvanej vo
verejnom zaujme, zodpovedni zamestnanci za verejné obstaravanie.

5. Zékladné normy etiky vo verejnom obstardvani: nestranny pristup ku kazdému
ucastnikovi verejného obstardvania, prehlbovanie znalosti o verejnom obstaravani,
podporovanie cCestnosti v podnikani, oznamovanie nevhodnych podnikatel'skych
praktik pri verejnom obstardvani, dodrziavanie mlcanlivosti, neobmedzovanie
konkurenéného prostredia, neprijimanie darov a vyhod, nezneuzivanie neverejnych
informacii, odmietnutie ovplyviiovania priebehu verejného obstardvania z pozicie
nadriadeného alebo inych o0sob.

6. Zamestnanci KU, ktori mbzu z titulu svojej funkcie alebo pracovného zaradenia priamo
alebo sprostredkovane ovplyvnit’ rozhodovanie alebo konanie os6b zicastnenych na
verejnom obstardvani, nesmu nijakym sposobom ovplyviiovat’ rozhodovanie alebo
konanie tychto osob s cielom zabezpecit' prospech niektorého zuchadzacov alebo
zaujemcov.

7. Zamestnanci KU, ¢lenovia komisii na vyhodnotenie poniik ainé osoby, ktoré mozu
vyhodnotenie ponik ovplyvnit’ si povinni o ovplyviiovani podl'a ods. 4 informovat’
prednostu KU a v pripade podozrenia zo spachania trestného ¢inu aj prisluné organy
¢inné v trestnom konani.

8. Vsetky sutazné podklady a zmluvy o dodavke tovarov, sluzieb a prac musia obsahovat’
ustanovenie o zruseni verejné¢ho obstaravania alebo ukonceni zmluvy v pripade ak sa
zisti, ze uzavretie zmluvy podnietilo vznik inych vydavkov, ako vydavkov spojenych
s realizovanim zakazky adeklarovanych v zmluve (napr. provizie neuvedené
v zmluve).

9. Ucastnici procesu verejného obstardvania nevyuzivaju vyhody zo svojho postavenia
v tomto procese ani informéacie ziskané pocas procesu verejného obstardvania pre svoj
sukromny prospech.

10. Ucastnici procesu verejného obstaravania neponukaji ani neposkytuju ziadne vyhody
akymkol'vek sposobom spojené s ich postavenim v tomto procese, ak to neumoziuje

zakon.

11. Ucastnici procesu verejného obstaravania neuvadzaju vedome v omyl ani verejnost’
ani ostatnych ucastnikov tohto procesu.

12. Ucastnici procesu verejného obstaravania s informéciami ziskanymi v tomto procese



narabaju s potrebnou dovernostou a ochranou pri re§pektovani prava verejnosti na
pristup k informécidm v rozsahu danom prislusnymi zakonmi“.

3. doterajsi Clanok IV. sa oznaéuje ako Cléanok V.

4. Dodatok ¢. 1 k Smernici €. 1/2011 nadobuda platnost’ ditom 15.02.2012

Ing. Peter Bednar
prednosta KU



